Licda.

Informe de Actividades Abril 2021

Maria Eugenia de Leén Quinonez
Sccretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 30 de abril de 2021 «

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2021‘lcon el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,fque a continuacion se

describe:
1. Contrato No. DSESAN-169-2021-029 ¢
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda d

3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

v

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Jartici logisti > las reunione . - .
Z) F;?m;par Rh @ ap;)yo QiR C?D ’ds roumont;s + Se apoyd a la delegacion departamental SESAN Jutiapa,
cidas r Iy . 3
DC[ rauaa]oD contvoca 187 y  conau PO 21 en la reunion ordinaria de CODESAN correspondiente al mes
elegacion Lepartiamental. de abril realizada en el salén de reuniones de CODEDE para
saber el trabajo que se esta realizando y el cumplimiento de los
diferentes programas sociales, asimismo se apoyd en reunion
de trabajo a delegado departamental en funciones y equipo de
trabajo de SESAN.
2 Brind tencion I ) ) - -
b) ‘nn Al iR y.apoyo a’ ‘as personag guo I 4 Se apoyo en el mes de abril en el servicio de atencion al
requicren por medio telefonico, electronico vy - o L . v y
. ., publico, servicio de atencion a la linea telefénica, en el envio de
personalmente, incluyendo la elaboracién y Fi s
o ; N o correos electronicos al personal de la delegacion, personal de
actualizacion del directorio impreso y electronico 2
% SESAN Central y otras personas, en el envio de la
de todos los contactos de la Delegacion, para dar o ; o7 e
5 - o . actualizacion de informacién del personal. Asimismo en la
seguimiento a las aclividades eslablecidas por la 5 S .
i recoleccion y ordenamiento de los documentos de archivo.
misma.
3 c) Apoyar en la elaboracion y lraslado de informes . - :
T o N } +  Se apoyo en la recoleccion de informes y facturas de pago
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, : :
o del mes de abril de cada uno de los monitores. Se apoyo en la
calendarizacion, y otros documentos que le sean L R o . . G
. realizacion de certificaciéon de libro de actas y hojas moviles de
requeridos. ; ; ‘ ;
asistencia correspondiente al mes de abril.
4 d) Colaborar en |la clasificacion, registro vy ) ’ ; '
. . 3 + Se apoyé en el envio de correspondencia por medio de
seguimiento  a la correspondencia oficial que ) i
3 ., o ) cargo expreso Yy se apoyd en el recibimiento de
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario ; ; o
) correspondencia para firma de recibido de SESAN Central vy
para dar respuesta a lo requerido. ; ; .
posteriormente a archivar en el lugar correspondiente. — Se
apoyo en el envio de documentos y oficios a las diferentes
instituciones.
5 ¢) Participar en los procedimientos administrativos B .
) P P L, Se apoyd en la delegacion departamental de SESAN
que apoyan el quehacer de la Delegacion, . o g i g
i L . Jutiapa con la logistica de factura de energia eléctrica, factura
incluyendo la revision de los requerimientos de

insumes, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

de arrendamiento. cartas de satisfaccion, solicitudes de
servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculos de cuatro y
dos ruedas.




* 6 | f)Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo en el mes de abril en la consolidacion de bitacoras
Delegado Departamental, Despacho Superior y la de actividades y bitacoras de combustible. Se apoyo en el envio
Direccion de Fortalecimiento Institucional. de actividades realizadas por parte de los monitores a personal
de comunicacion de SESAN Central, asi como subir actividades
ala pagina de Facebook de SESAN Jutiapa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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1, Héctor Danilo Cardona Barrios t
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