Licda.

Informe de Actividades Abril 2021

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2021,#con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO./que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-13-2021-029 ¢
Marco Vinicio Asturias s

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa v de Recursos Humanos #

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 e .
Apeysr en los procesos de adquisiciones def GIEHES | Se apoyd en la elaboracién de los Términos de Referencia
y servicios de SESAN en las diferentes : N
i ; de Compra Directa para la adquisicién de tdner; y Adquisicion
modalidades  establecidas en la Ley de ) ¥ ; o ) . . .
N de Equipo Firewall con licenciamiento; asi también se apoydé en
Contrataciones del Estado. R N
la realizacion del Proyecto de bases de cotizacion para la
adquisicion de cupones canjeables por combustible.
2 Elaboracidon de informes y reportes relacionados ; wa
e ; e Sin movimiento.

con las adquisiciones de bienes y servicios para

SESAN.

e .a-poyo e.an”actlwdgdgs {glacfonadas gon laif Se brindo apoyo en la elaboracion de los Términos de

elaboracién, revision y distribucion de documentos g ; e )
. Referencia de Compra Directa siguientes: 1) Adquisicion de
necesarios para llevar a cabo los procesos de : . : . . S )
dauisici téner; 2) Adquisicion de Equipo Firewall con licenciamiento; 3)
adquisiciones. Adquisicién de Licencias G-Suite para correo electronico; 4)
Servicio de Impresion y Reproduccion para oficinas centrales y
delegaciones departamentales; y 5) Servicio de desinfeccion
para oficinas centrales y delegaciones departamentales; asi
también se apoyd en la realizacion del Proyecto de bases de
cotizacion para la adquisicién de cupones canjeables por
combustible.,

,ASISF" =l la,‘ Elshoteeich. de bases de colzaciin © | Se asisti6 en la elaboracién del Proyecto de Bases de

licitacion segun corresponda. o o ‘
cotizacion para la Adquisicion de cupones canjeables por
combustible.

5 Participar en el monitoreo de proceso de

adquisicién de bienes y servicios SESAN en el

Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.

* Se participé en el monitoreo en el Sistema Guatecompras
de los eventos que se detallan a continuacién: 1) Adquisicion
de toner; 2) Adquisicidbn de Equipo Firewall con licenciamiento:
3) Adquisicion de Licencias G-Suite para correo electrénico; 4)
Servicio de Impresién y Reproduccion para oficinas centrales y
delegaciones departamentales; y 5) Servicio de desinfeccion
para oficinas centrales y delegaciones departamentales; asi
también del Proyecto de bases de cotizacion para la
adquisicion de cupones canjeables por combustible.




Apoyo en seguimiento administrativo a  los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

Actualmente no se encuentra ningldn expediente en tramite
ante la Secretaria General de la Presidencia de |a Republica.

7 Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan . b
*  Sin movimiento.
Anual de Compras.
8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas *  Sin movimiento.

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

9. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizad
y de Recursos Humanos de SESAN.
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Subsecretaria Administrativa
Secretaria de Seguridad Alimantaria y Nutricional
-SESAN-

0 se encuentra en los archivos de_la—diteccion de Administrativa
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