Licda.

Informe de Actividades Abril 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chiquimula 30 de abril de 2021 o

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2021,‘con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,‘que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-100-2021-029 ¢

Jennifer Karina Monroy Tobar

No.

4

Fortalecimiento Institucional / Chiguimula /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! 3; P?ggl:jzr e:o:\ioiggzz IOSIStf;nc(ijfciiss re:glron?: + Se apoyd y participd en reunidon con equipo de monitores y
GileigEEish DapaREEAEE delc?ge.ado departamental de S_ESAN ChquImul.a,”en la cual se

! socializaron los casos de nifiez con Desnutricidn Aguda, que
se han monitoreado hasta la semana epidemioldgica numero 11
del presente afio, reportada por Salud Publica.

2 quig?;?r a;s:mor:eiioapotic[)ef?jnli?:z pe;?:gtarzngie l; . . Se apoyd a la delegacion departamental llevando un control

. ’ .. fisico de las llamadas telefonicas realizadas y recibidas dentro
persorjaln'l.?nte, lnc':IuyenFio . la elaboramon' i Y de la misma, a fin de coordinar actividades vinculadas con la
Z:tuf;?:sc'?;s 22:}@?{;??: Ialmgéfesgac?én e'S;;;DnéZ? SAN, asi como en la recepcién y envio de correos electrénicos

T . . dando el seguimiento correspondiente a lo requerido.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma;

3 ) Apo?’ar en la elaboraciF'Jn y traslado de inflormes . Se apoyd con la redaccion de informes ordinarios de
ordmarps ”y extraordinarios,  planificaciones, seguimiento a libros autorizados por Contraloria General de
calend.anza.amon, ¥ Bifes WBEUMBMNOE HuE o Sean Cuentas, en los cuales se reportan la existencia de formularios
renuandos; de viaticos utilizados en el mes de abril, Ultimo folio utilizado en

el libro de actas y copia certificada de los folios utilizados en el
libro de asistencia asignado a la delegacion departamental de
Chiguimula.

« Se apoyd en la elaboracion y traslado de solvencia de
multas de los vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a la
delegacién  departamental de  Chiquimula, dirigido al
Comandante de la Policia Municipal de Transito, del
Departamento de Chiquimula.

g sesaimgcr:ltzbor:r Izn cfrregrlaisr:g(;ancg;n‘ o;sz?éftroqug + Se apoyd en el registro, clasificacion y archivo de la
) o o ; correspondencia que ingresa a la delegacion departamental,
ingresa & la Dalegacion ¥ e:l SEgUIMIEMS Necesrg proveniente de SESAN Central, dando el seguimiento
REEA dar FEesplestE 210 tasiip. correspondiente a lo que sea requerido.




e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacidn,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacién.

+ Se apoyd a la delegacion departamental en la gestion y
seguimiento de servicio de mantenimiento y reparacion para
vehiculos de dos y cuatro ruedas, mediante oficio dirigido al
encargado de vehiculos y combustible en Sede Central.

+ Se apoyo con la elaboracion de planificacion de
combustible para los vehiculos de cuatro ruedas, con placas
PE56DCY y O039BBS, asimismo en la revision, impresion vy
traslado a la Direccién de Fortalecimiento Institucional, de
solicitud de Combustible correspondiente al mes de abril del
ano en curso.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a delegado departamental con el ingreso de
infarmacion a la plataforma de combustible, tal como,
transferencia de cupones, bitdcoras de control y recorrido de los
vehiculos, e impresién de las mismas.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el producto del trabajo

f) Ve

Dr. Héctor Danilo Cardona Barrios
DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Secrelaria de Seguridad Alimentaria yNulricional
De la Presidencia de I Repiblica
-SESAN-

la direccién de

los archivos de

realizado se encuentra en

M. Sc. Lizett Marie Guzmén Jugrez

SUBSECRETARIA TECNICA
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de 1a Presidencia de la Repiblica
-SESAN-




