Licda.

Informe de Actividades Marzo 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de marzo de 2021 «

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2021,fcan

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOY que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-34-2021-029 ¢
Sandra Stephanie Ajcip Canel ¢

Subsecretaria Técnica ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a oyar | i6 ; o5 : - .
) “Ap y bk .e =ani . d(.a I:a, recepcian.. I Apoyé en el control de la recepcion, clasificacion, registro y
clasificacion, registro y distribucion de la st o Ao 2 .
: . distribucion de la correspondencia que deben ser atendidos por
correspondencia que deben ser atendidos por Ia ; " ) o : :
- ; ) o la Unidad de Género, desde y hacia las distintas Direcciones y
unidad de Género, desde y hacia las distintas . y
: . . o Despacho Superior de la Institucion durante el mes de marzo.
Direcciones y despacho superior de la Institucién
de acuerdo al procedimiento establecido.
b) Apoyar en la reclejpcmn, resgugrdo y ‘segmmlento * Apoyé en la recepcion, resguardo y seguimiento de la
de la documentacion del archivo, asi como la . .
- ; documentacién del archivo.
elaboracién de documentos e informes.
Elaboré informe de respuesta a la Comision Presidencial contra
la Discriminacién y el Racismo Contra los Pueblos Indigenas
en Guatemala -CODISRA- sobre la Resolucién A/RES/74/165
de la Asamblea General de las Naciones Unidas.

. 9 ApoyF  an .Ola lreC?Ptao? “g  lamacaz,| Apoyé durante el mes de marzo en la recepcién de
decumentbs ¥ etencidnia las visiantes. llamadas, documentos y atencién a los visitantes.

% d)‘]Apoon logtstica pﬁf? 8l delsarrollo ae reunlon:s + Participe en representacion de la SESAN a la Reunidén
l a.te.r-a es multilaterales: needs 8 organizada por el Consejo Nacional de la Juventud -CONJUVE-
sensibilizacion. en el proceso de actualizacion de la Politica Nacional de la

Juventud correspondiente al Eje Salud.
Participe en representacion de la SESAN en el Simposio a
cargo de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de
la Republica -SBS- Mesa de Trabajo "Visibilizando a la Primera
Infancia".

5 e) Preparacion de Agenda de trabajo, logistica de

reuniones que el sub despacho atiende y actuacion
de los procesos requeridos.

* Apoyé con la preparacion de agenda de trabajos, logistica
de reuniones que el Sub Despacho atiende y actuacién de los
procesos requeridos durante el mes de marzo.




6 f) Otras que sean asignadas por la maxima +  Participe en Reunién Virtual con el tema de Equidad de
autoridad. Geénero con la Agencia de Transformacién Sarape Social México,
respecto al programa "Logrando Mejores Dias".

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,
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DP e i -3¢ Lizett Marie Guzmén Jugrez
SUBSECRETARIA TECNICA
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricienal

de 12 Presidencia de Ia Repiblica
-SESAN-




