Licda.

Informe de Actividades Marzo 2021

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de marzo de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2021,fcon

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,"que a continuacién
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-23-2021-029 ¢
Stephani Roxana_Renoj Marroquin «

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos «

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Brmda!'d apoyo erI1 Ig c:cmscwlldadcmnI deRmf?{)TaClon * Durante el mes de marzo, brindé apoyo en la consolidacion
gaquerll a' poc: © | ozgresg ? 6 Iepfu |ca”y de informacion requerida por el Congreso de la Reptblica y

'ont.ra OHE: ; en;era © ue:‘ =5 B ) niormacion 1 contralorfa General de Cuentas e Informacién  Publica,
Fulbilee; nelapeheconR FeeHesE RUMHDE; relacionada con recursos humanos para dar cumplimiento con
lo solicitado.

. Brindar“ apoyo Bn el -envio ds: cehstancias :e . Brinde apoyo en el envio de constancias de Retencion del
Retenle?n del Impisisty Slobre l Ranls 'i)or_ mel ' Impuesto Sobre la Renta -ISR- al igual gue constancias de
electronlcoﬂ Eil i perf.lona BomirGHD Sl retencion del Impuesto al Valor Agregado -IVA- por medio
renglones "029" y *189"; electronico al personal contratado bajo el renglon 029 en el mes

de marzo.

3 ARRYe i s e!abor‘acfc’:.n‘ de docurneqiamon . Durante el mes de marzo apoyé en la elaboracion de
(Bpoliss pard la ramlizaciol de ‘PUb[lCaflon?? ®M | documentacion y reportes para la realizacion de publicaciones
GUATECOMPRAS de los renglones “028" y *188" en GUATECOMPRAS de los nuevos contratos suscritos por

esta secretaria del renglon 029.

4 Brindar apoyo en escaneo de- .Ios ’dife‘rentes + Brinde apoyo en escaneo de los diferentes documentos del
documlentos del Pgrsonal ROF Sarvicios Taenicos: y personal por Servicios Técnicos y Profesionales Individuales en
Profesiahales lndnnduales. Bt (Gianaral cion carge o General con cargo a los renglones presupuestarios 029 asi
los renglones presupuestarios *028"y "189", como en el escaneo de documentos varios generados en el

area, oficios, informes, néminas, acuerdos.

2 Brindar apoyo en el registro detallado y actualizado Brindé apoyo en el registro detallado y actualizado del
del personal de SESAN,; personal de SESAN.

8 Brindar apoyo en la revisién y conformacion ‘de + Brindé apoyo en la revision y conformacion de expedientes
expedientes de los renglones  presupuestarios de los renglones presupuestarios "011" “021" y “022 para su
Al 021"y Sgad respectivo archivo.

7 Apoyo en la preparacion de informacién para la

publicacién en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios;

« Apoyé en la preparacién de informacién para- la publicacion
en el portal de la Contraloria General de Cuentas -CGC- de los
contratos suscritos por la SESAN vy los prestadores de
servicios en el mes de marzo para la validacién de los mismos.




8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Apoye en el escaneo de informes y facturas del mes de
marzo, apoye en la conformacion de expedientes de nueva
contratacion de personal para el renglon 029, asi como apoyo en
la nomina del mes de marzo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la di

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente, .

Al
DPi._ 25588250801D1

Subsetrelaria Adminisrativa
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

ion de Administrativa




