Licda.

Informe de Actividades Enero 2021

Maria Eugenia de Le6n Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 29 de enero de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero

de 2021,7con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-76-2021-029 ¢
Lucrecia Susana Gonzalez Caal ¢

No.

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz ¢~

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
z) Pe:rtlglgar o el apgyo IaksEd dde ’idas reunlone]s * Apoyo y participacion en reunién de trabajo del equipo de
= ra-f'ajo ROiHCADES. ¥ EANCUGIGES por d monitores y Delegado Departamental para la coordinacion de
Delegacion Departamental; o s

actividades semanales.

2 = B.nndar dtancion )c/i apotycl)fa' I‘as perslonta§ gue ot Apoyo en el seguimiento de actividades programadas por
reguieren  por rT1e 0 IETSE, e ro'?',co Y correo electronico y via telefénica con el fin de atender
personalmente, incluyendo  la  elaboracion vy i %

L ) L L. requerimientos de oficina central.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma;

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes Apoyo en la gestion y traslado a la Direccion de
or?m(ajrlc?s »,y exlrtaordzcr;ano& t planmcalicmnes, Fortalecimiento  Institucional documentos como  copia
Caller! Zﬂzémon' y otros documenlos que le sean certificada del libro de asistencia, copia certificada del libro de
e actas, constancia de viaticos y la elabora de oficios varios.

d). F:oltaborar len . C!aSIanCI,On' ;leTtro . Apoyo en el envidc de correspondencia de la Delegacion
gegwwemi E?i a .‘corresp:on engq to ccla q“? Departamental a las diferentes oficina de sede central, como
ingresa a fa Lelegacion yg SRS TSIRE HSGEstn en la recepcion de la correspondencia que ingresa a la
para dar respuesta a lo requerido. Delegacién

8 2} Paslicipar jan Ilos prhocedlmlznlosl adnl;m:slratl.v’os + Apoyo al Delegado en la digitalizacion de la planificacion de
,qUT a;()joyaln © ; .q—ue Zcerl =_ & ) ‘e etgacmdn. combustible y bitacoras de recorrido de los vehiculos que se
fnc i a, vrewsmn e. o requer.|m|en up oo encuentran asignados a la Delegacion Departamental.
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacian.




<. f) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Apoyo al Delegado en las diferentes actividades que el lo
Delegado Departamental, Despacho Superior vy la requiere durante el presente mes.
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESA

Atentamente, -

f

DPI 2273 77885 1681

 COORDINADRR&E GESTION DE RIESGOS
)uremqn de'Fortatecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional




