Informe de Actividades Enero 2021

Licda.

Maria Eugenia de Leén Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de enero de 2021 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2021,/con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-40-2021-029 /

2. Nombre: Jorge Raul Leiva Arévalo ¥

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién/
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 icid i .
£payo &n IE.] i, ¥ Edlc.lc.m 98 Satagrrias y. vidgo, | Se tomaron las fotografias y videos correspondientes de las
en las diferentes actividades que realiza la| . L
institucion diferentes actividades que se llevaron a cabo tanto dentro como

fuera de la institucion. A su vez se procedid a la edicién del

material para la entrega de productos finales.

2 Apoyo en alimentar y organizar el material
fotografico y de video asi como su resguardo vy

+ Se siguid utilizando el mismo sistema de clasificacion vy
organizacién de archivos implementados a partir de diciembre

institucionales y aquellos que fuesen requeridos.

3::'22:):0”' neluye  lalagratias de  l8s 2020. Donde ademas de organizar por carpetas, se cred una
g = hoja de calcula que detalla cada actividad realizada (nombres,
fecha, dia, lugar, etc).
3 Apoyo en la produccion y edicion de videos

+ Se realizd el material audiovisual solicitado acorde a los
objetivos de comunicacion que se desean alcanzar de la
institucion.




4 Otras actividades que sean requeridas por las «  No se solicitd algun apoyo extra por parte de autoridades
. autoridades superiores de la SESAN. superiores de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.
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Atentamente,
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