Licda.

Informe de Actividades Enero 2021

Maria Eugenia de Leon Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 29 de enero de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2021,%con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, /que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-265-2021-029 ¥
Claudia Isabel Santizo/’
Fortalecimiento Institucional / Solola

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No." - -~ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Panlclpar en el apoyo logistico deilas reuniones |, Apoyo a la Delegacién Departamental con la logistica de
g?alegt;?:ti):r{loDe:;:t:r:::rtls' y conducidas por Il las reuniones con el personal de la Delegacion Departamental

' de Solola, y la suscripcion del acta respectiva.

2 b) erndar atencién y. apoyo a I.as persona§ gue o, Apoyo a la Delegacion Departamental en la actualizacion
requieren  por medlo telefGnico, electroq!co Y| de directorio departamental, incluyendo de integrantes de
persor.\alm.t‘ente, mc;luyengo . la eIaboracnon. . Y| CODESAN-CODESAL y directorios de oficinas técnicas
actualizacion del directorio impreso y electronico municipales.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma,;

3 ©) ‘,‘\p"Ya' en la eIaboraan)n y traslado de |nf'ormes - Apoyo a la Delegacion Departamental con el calendario de
ordlnarlqs ”y extraordinarios,  planificaciones, reuniones del Sistema SAN departamental y municipal para el
calendarizacion, y otros documentos que le sean ~

. afo 2021.
requeridos;

4 d), 'Colaborar en la cIasuﬁcacn.o n. ’es_"s"" Yl. Apoyo a la Delegacion Departamental con la habilitacion de
§egu|mlenlo a la "corresponden.c '? oficial qge los leitz para la correspondencia de ingreso y egreso del afo
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario 2021,
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
del inventario de insumos y suministros del personal




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con el ingreso de
actividades a la plataforma del SIINSAN correspondientes al mes
de enero de 2021.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) i
DPI 19 90713

in cahM. Zapeta

COORDINADOR DE GESTION DE RIESGOS
Direccién de Fortalecimiento Institucional
Secrataria de Seguricad Alimentaria y Nutricional

realizado se encuentra en los archivos de la direccion

de




