Licda.

Informe de Actividades Enero 2021

Maria Eugenia de Ledn Quinonez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Izabal 29 de enero de 2021 7

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2021.7con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-152-2021-029 ¥
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez /
Fortalecimiento Institucional / Izabal/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 - o . _
a) Pamcpar ®0 6l ‘E6oys logisticn de ’Ias reunionss | . se apoyo a la Delegacion Departamental en la logistica de
de trabajo convocadas y conducidas por la e i :
Del ion D ‘ tal: toda reunion convocada por esta Delegacion, en el periodo del 4

elegacion Departamental; 4l 31 6 Grare 20245,

2 i i o ;
b) B.rlndar aatiEen y. apoyo a' 1,65 personas_‘. gue o], Se dio el seguimiento correspondiente a todo correo vy
requieren por medio telefonico, electronico vy W . ; i o ;

) | i incl d | lab . llamada recibido, brindando la informacién solicitada, enviada a
pe 501_13 rﬂ?n e im? uyen. © . a ¢a 0racuon' . Y1 oficinas centrales de SESAN, en el periodo del 4 al 31 de enero
actualizacion del directorio impreso y electronico 2021
de todos los contactos de la Delegacion, para dar '
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma;

3 = ;
€) ApoYar & Ia elaborac:gn y Iragladn de |nformes + Se apoyo a la Delegacién Departamental en el periodo del
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, o L o ;
L 4 al 31 de enero, en la consolidacion, revision y envid a través
calendarizacion, y otros documentos que le sean . . o
. del correo electronico y fisico a oficinas centrales de SESAN.
requeridos;
4 d) Col [ ificacic i o o : ,
). ; olaborar - en | clasxﬁcacpn, reglsm Y1. se procedid a la clasificacion de correspondencia enviada y
seguimiento a la correspondencia oficial que s o .
) - o™ : recibida en la Delegacion Departamental, en el periodo del 4 al
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
! 31 de enero 2021.
para dar respuesta a lo requerido.
5

e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

Se apoyo a la Delegacion Departamental en llevar a cabo
los procedimientos administrativos, como las solicitudes de
facturas de arrendamiento, solicitudes de servicio a vehiculos,
en el periodo del 4 al 31 de enero 2021.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo a la Delegada Departamental en el periodo del 4 al
Delegado Departamental, Despacho Superior y la 31 de enero, en toda actividad que me fue asignada, asi mismo
Direccion de Fortalecimiento Institucional. se participo en la primer reunidn de equipo de este afio. Se

apoyo en el traslado a oficinas centrales para la liquidacion de
combustible.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se enr—l@s__archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. :

Atentamente,

,." \ I ) W) ,/ f
1720 42038 0901

f

COORDINADOR DE GESTiON DE RIESGOS
Direccion de Fortalecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional




