Licda.

Informe de Actividades Enero 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho -

|zabal 29 de enero de 2021 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero

de 2021¢con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-152-2021-029 ¥

Gilda Lisbeth Mendoza Pérez /

Fortalecimiento Institucional / |zabal //

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! Z} Pe:rh;tplar ik apgyo logfstico ;e ,Las reumonels . Se apoyo a la Delegacion Departamental en la logistica de
© ra“ajo Olesaces ¥ condioees  por la toda reunion convocada por esta Delegacion, en el periodo del 4
Delegacion Departamental: al 31 de enero 2021

2 b) Sr\ndar ate:\mon z apotyc;fa. |<as pers[onta§ gue ol P Se dio el seguimiento correspondiente a ftodo correo vy
requnereln ﬁo mello deeor:nco, IetE:C ror.u.co Y1 llamada recibido, brindando la informacion solicitada, enviada a
perscn?a lﬁ(?l\é, m(,: uyen- - . a ca oramon’ . y oficinas centrales de SESAN, en el periodo del 4 al 31 de enero
actualizacion del directorio impreso y electrénico 2021
de todos los contactos de la Delegacion, para dar '
seguimiento a las aclividades eslablecidas por la
misma;

3 ITe i -
c)d{fxpoyar en la elalborac;pn y traslad}o E.jf‘.a Lnformes * Se apoyo a la Delegacion Departamental en el periodo del
or||n3rlszs v ex rtaor |;ar|os‘ t e ICE:C!OJ’IGS‘ 4 al 31 de enero, en la consolidacion, revision y envié a través
IR ,a' QUN. ¥ GiOE tactmenios e 1o Seaf del correo electronico y fisico a oficinas centrales de SESAN.
requeridas;

4 lab lasifi ic i 2 o iy . '
sedjimi?a(:\li or:r Ien clarres asr:i;cacnfn, ;e?lsllro Y. Se procedio a la clasificacion de correspondencia enviada y
: 4 . . Biraskn en.ce_l ercia qu,e recibida en la Delegacién Departamental, en el periodo del 4 al
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario 31 de enero 2021
para dar respuesta a lo requerido. '

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

Se apoyo a la Delegacion Departamental en llevar a cabo
procedimientos administrativas, como las solicitudes de
facturas de arrendamiento, solicitudes de servicio a vehiculos,
en el periodo del 4 al 31 de enero 2021.

los




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Seapoyo a la Delegada Departamental en el periodo del 4 al
Delegado Departamental, Despacho Superior y la 31 de enero, en toda actividad que me fue asignada, asi mismo
Direccién de Fortalecimiento Institucional, se participo en la primer reunién de equipo de este afio. Se

apoyo en el traslado a oficinas centrales para la liquidacion de
combustible. '

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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