Licda.

Informe de Actividades Enero 2021

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de enero de 2021 4

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actlividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero

de 2021,/con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-13-2021-029 ¢
Marco Vinicio Asturias/”

4. A continuacién detallo las actividades realizadas

Administrativa y de Recursos Humanos /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en los procesos de adquisiciones de bienes i . i ; ;
. : + Se apoyd en la elaboraciéon de las actas administrativas asi
y servicios de SESAN en las diferentes R 5
i ) como contratos de las negociaciones siguientes: 1) Internet
modalidades  establecidas en la Ley de ; -
. corporativo para oficinas centrales; 2) Internet redundante para
Contrataciones del Estado. - g : -
oficinas centrales; 3) Servicio de seguridad para oficinas
centrales; 4) Control de olores para oficinas centrales: 5)
Arrendamiento de bodega para equipo dafado o en desuso: 6)
Arrendamiento de las 3 casas para oficinas centrales; 7)
Servicio de telefonia movil

& Elabolracmnd d.e. .mformeds yb Feportes re!agonados . Se apoy6 en la elaboracion del informe del estado actual de
e I SSCRSIREIGSS e RIBIRt | SR [ los eventos de compra directa, arrendamientos y cotizacion.
SESAN.

4 BilBa .a?poyo tlar?'acnwg.ac:gs r.eilamgna(iljas contla Se apoyd en la elaboracion, revision vy distribucion de
elaboracl:on. revision 'y - distri L;C'onl € ocumengs documentos de los eventos siguientes: 1) Internet corporativo
nece.sa.m.os para llevar a cabo los procesos de para oficinas centrales; 2) Internet redundante para oficinas
adquisiciones. centrales; 3) Servicio de seguridad para oficinas centrales; 4)

Control de olores para oficinas centrales; 5) Arrendamiento de
bodega para equipo dafado o en desuso; 6) Arrendamiento de
las 3 casas para oficinas centrales; 7) Servicio de telefonia
movil

4 Asistir en la elaboracion de bases de cotizacién o | | i FRGYIIERLS
licitacion seglin corresponda.

5 Paﬂicipgr' il F‘fl monitoreo' ’de procase de Se apoyd en el monitoreo en el sistema GUATECOMPRAS
adquisicion, de: biEngs y e SESAN ah el de los eventos siguientes: 1) Internet corporativo para oficinas
Sistema de Informacion de Contrata.cmnes Y| centrales; 2) Internet redundante para oficinas centrales; 3)
Adquisiciones  del  Estado  denominado  —| o .. oo seguridad para oficinas centrales; 4) Control de
GUATECOMPRAS. olores para oficinas centrales; 5) Arrendamiento de bodega para

equipo dafado o en desuso; B6) Arrendamientc de las 3 casas
para oficinas centrales; 7) Servicio de telefonia movil

6 Apoyo en seguimiento administratvo a los

expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

+ Se apoyo en en seguimiento de los expedientes que se
elevaron a la Secretaria General de la Presidencia, los cuales




se detallan a continuacion: 1) Servicio de Telefonia movil; 2)
Arrendamiento de los inmuebles que ocupan las oficinas
centrales, casas 1,2y 3

7 Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan

e Anusl derCoripras. *  Seapoyo en la elaboracion del Plan Anual de Compras
8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Se apoyd en la revision de los documentos, realizacién de
por el Director Administrativo y de Recursos actas administrativas, asi como Resoluciones de aprobacion de
Humanos o las Autoridades Superiores de la negociacion de los arrendamientos de los inmuebles que ocupan

SESAN. las Delegaciones departamentales

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos fe la diteccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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Leda. Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




