Informe de Actividades Octubre 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2020,

Guatemala 30 de octubre de 2020 «

/CO n

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,"que a continuacién

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-901-2020-029 ¥

2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia * )
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y A
ApEyo .e.n 2 graRnizEpion C,M_ protocglo ,de, fodas | Coordinacion y apoyo logistico y de protocolo en la firma de
las actividades y eventos publicos e institucionales S ; = jie
ampliacién de convenio CATIE-SESAN. Coordinaciéon y apoyo
de SESAN. ot = T,
logistico y de protocolo en la Reunién ordinaria de
COMUSANNA correspondiente al mes de octubre, realizado en
Momostenango, Totonicapan.
2 : o
Apo.yo S planlﬁcacllon. d.e - e)ve_ntos a1+  Coordinacién y apoyo logistico y de protocolo en reunion de
realizarse con otras instituciones, publicas vy

privadas, siendo el enlace por parte de la SESAN.

SUN y autoridades de SESAN. Coordinacion y apoyo logistico
en reuniones internas con autoridades de SESAN.

comunicacional en las carteleras institucionales.

3 Apoyo en la coordinacién de actividades internas . s . .
. . . R + Envio de columnas de opinién, informaciéon sobre el Dia
de las diferentes direcciones y unidades de la . . L sy .
SESAN Mundial de la Alimentacion (DMA) y actividad interna con el
' personal de SESAN en conmemoracion al DMA.

4 -
AREYE &N .Ia cp'ord:ngcmn de agenda v co'b’erturas - Solicitar la agenda semanal de las autoridades vy
de la Direccidn, incluye la confirmacion de . 5 il

- . . direcciones de SESAN para la planificacién de cobertura.

actividades con los directores y autoridades de
SESAN.

5 Apoyo en la actualizacién y colocacion de material

- Actualizacién y diagramacion de boletines informativos en
las carteleras de SESAN.

6 Apoyo como enlace en la gestion de invitados para
productos de comunicacidon (televisién, radio,
prensa).

+  Seguimiento a los invitados de columnas de opinidn.

7 Apoyo en la gestion de materiales de
comunicacion con la cooperacian externa

+ Se solicité el apoyo a la Direccion de Cooperacién Externa
de SESAN para impresién de resumen de cruzadas.




8 Otras actividades que sean asignadas. +  Apoyo en solicitar vehiculos para las actividades de
coberturas. Busqueda de informacion para infografias.
Coordinaciones con delegados departamentales para envio de
guia protocolaria en las actividades realizadas en el marco de la
Gran Cruzada Por la Nutricion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacion e Informacidn de SESAN.

Atentamente,
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Licda. Celeste
Birectora de Cmunicacion e Informacidn
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
- SESAN -

Secretariz dz Sequridad Aimentaria y Ntgion=!




