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Informe de Actividades Noviembre

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Izabal 30 de noviembre de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2020,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-994-2020-029
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez
Fortalecimiento Institucional / 1zabal

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
:) Palnlglpar en ne! apzyo logistico :e .'Idas reunlonel‘s + Se apoyd a Delegacion Departamental durante el mes de
Del ra"a]oD co tvoca tals y conducicas por 1a 1 . iembre en la logistica de toda actividad programada, reunion

elegacion Deparlamental. de CODESAN, COMUSAN entre ofras, en la redaccién de
actas, envié de convocatoria.

2 i i6 . .

b) Brt.ndar atencion y. apoyo 'a.las persor?a.s M€ 1. se dio el seguimiento correspondiente a todo correo
lo requieren por medio telefonico, electrénico y - - .
. . recibido en la Delegacion Departamental, brindando la

personalmente, incluyendo la  elaboracién vy | . y . . .

N ” o L. informacion solicitada en los tiempos establecidos, en el mes
actualizacion del directorio impreso y electronico de noviembre
de todos los contactos de la Delegacion, para dar '
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 A r en | | i6 . . .
§) poyar € ; a' elaboracion 'y lras!ado~ def, En el mes de noviembre se apoyd a la Delegacion
informes ordinarios y extraordinarios, . L L .

. . . o Departamental en la consolidacién, revision y envidé de informes
planificaciones, calendarizaciéon, y otros
. semanales, mensuales entre otros.
documentos que le sean requeridos.
4 d laborar en | lasificaci ist o
) . F:oa orar € a cas'f'cam.én' ’e9's © Y. En la Delegacion Departamental de lzabal durante el mes
seguimiento a la correspondencia oficial que X . . - -
) » o ) de noviembre se apoyo en la clasificacion de recepcién y envid
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario s -
. de correspondencia fisica y digital.
para dar respuesta a lo requerido.
5 e) Participar en los procedimientos ) X .
- . » En el mes de noviembre se apoyd a la Delegacion
administrativos que apoyan el quehacer de Ila . . . .
. . . Departamental en todo procedimiento administrativo elaboracion
Delegacién, incluyendo la revision de los L - .
. ) . . de solicitudes de servicios a vehiculos, facturas y cartas de
requerimientos de insumos, suministros y equipo

necesarios para las actividades de la Delegacion.

satisfaccion
otros.

de arrendamiento, soliciitud de insumos entre




*  En el mes de noviembre se apoyd toda actividad que me fue
asignada por la Delegada Departamental. Asi mismo se apoyd
con el traslado a oficinas de SESAN Central para liquidacion de
combustible correspondiente.

6 | f) Otrasactividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
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