Licda.

Informe de Actividades Noviemkre

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Guatemala 30 de noviembre de 2020 ¢~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2020, {
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,fque a
continuacién se describe: :

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-894-2020-029 y
Dorcas Noemi Solis Cifuentes (

Administrativa y de Recursos Humanos ¢

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIV'DADES REALIZADAS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 - " -
A.pgyl.ar enl la lmplem'entacnon de rlnecam?mgs‘ql:e +  Apoyé durante el mes de Noviembre 2020 en Ia
via ”Cffn asd operamones q p?raﬂtte msn elnlmcljenlo implementaciéon de mecanismos que viabilicen las operaciones
_pre\./en.lyo y de reparacion de fa flota vehicular ce fa para el mantenimiento preventivo y de reparacién de la flota
institucion. - PR
vehicular de la institucién.
gxpoyar etn Iad revrsnor:t, elaborac;ton e |2tegfract|on de +  Durante el mes de Noviembre apoyé en la revision,
ocum:n os de slo po de,f par? © tp:go ¢ fac ura§ 'a elaboracién e integracién de documentos de soporte para el
zrovee ct>re§ ‘et 0s y freren es“a Zresl por S:,N'f'o pago de facturas a proeedores de los diferentes talleres por
€ mantenimiento ¥,° reparacion de fos ve |c_u S | servicio de mantenimier:'o y/o reparacion de los vehiculos de
de cada Delegacion Departamental y Oficinas L , . .
Central did rificacic d . tari cada Delegacion Departamental y Oficinas Centrales (pedido,
) entrales  (pedido, ~ ce ||cac'|on ”e inven gr!o, certificacion de inventario, ingreso a taller, carta de satisfaccion
ingreso a taller, carta de satisfaccidn de servicio, -
de servicio, factura).
factura).
3 Apoyar en las diferentes solicitudes de reportes de | Apoyé en las diferentes solicitudes de reportes de

vehiculos, combustible, etc.

vehiculos, combustible, etc. durante el mes de Noviembre de
2020.




4 Apoyar en otras actividades que sean requeridas +  En el mes de Noviemtre apoyé en otras actividades que

* | por el Director Administrativo y de Recursos sean requeridas por el Director Administrativo y de Recursos
- Humanos o las Autoridades Superiores de la Humanos o las Autoridades Superiores de la SESAN.
SESAN,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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