Licda.

Informe de Actividades Noviembre

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Guatemala 30 de noviembre de 2020 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2020, /
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL,’que a continuacion se describe:

Contrato No.

lombre:

Inidad Administrativa:

DSESAN-909-2020-029 f
Sindy Arleny Joaquin Castillo ¢
Fortalecimiento Institucional l/

. continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 ; . B - .
RERARES fgoy? proleesmnal Y ad;mms?ratlvc_)‘ des) Se apoyd en la asistencia profesional y administrativa de
manf.lera- etlt:ieze flan SS pr.c!c:esc()js i SJE;CU,C[S’H ty los procesos para la ejecucién y seguimiento de las actividades
Isegﬁlm‘ienc: = B el 8 FoRsshEs que realizé la coordinaciéon de Aprovechamiento Bioldgico,
i durante el mes de noviembre del 2020.

5 e o : ;
?poylo egEI;\Agoordlnalc:lon =0 la,'? otrdas dlr?cilodnes « Se apoyd en la elaboracion y actualizacion de los Términos
de a q ene fsconcreculr; _e ‘sotlm H :ajs. de Referencia para la contratacion del personal para el periodo
eman as prgy clo y ghlsitnie €1 de (Enero a Junio del 2021), de Ila coordinacién de
cooperacién, relacionados con la SAN Aprovechamiento Biolégico

3 ivi isti )
;’-\T!Oyo a I?S e‘u':tiwdades del loglstica del eventosl. - Se apoyd en las actividades requeridas por el personal de
a eres. y alfanmon en gerx e.ra en aPoyf’ al personal | . coordinacion de aprovechamiento Bioldgico, durante el mes
de la Direccidn de Fortalecimiento Institucional. .

de noviembre del 2020.

4 Llevar un control del archivo de la correspondencia | | Se apoyé en la actualizacién de un archivo de Ia
re?bblija g env,lada en lbase al reglanl'lento ,mt,emto correspondencia recibida y enviada en base al reglamento
Eaie ec'. O, asl como €l apoyo para €l Seguimiento | ieino establecido durante el mes de noviembre del 2020.
que requiera.

5 3 -
Apoyaralen elaborall.r agudas ge n’:emo;g de, 'tallerjs + Se apoy6 en la logistica de las actividades realizadas en la
y reunllorles reaf |za‘ ea jer 8 FaGIEn . coordinacion de Aprovechamiento Bioldgico durante el mes de
Fortalecimiento Institucional. noviembre del 2020
dApoyaral en trec'blr'l RIRRIICAL, rdeglst.rar, dISt.ﬂbUIr 1. se apoyd en recibir, clasificar, registrar, distribuir y dar
r;;Cf»:ngauézll:?aoDi?eC:iért]lorreSpon encia que ingresa seguimiento a la correspondencia que ingresé a la coordinacion

) durante el mes de noviembre del 2020.

7 ” . . -
Mz—;ntp}ne; x:jn tdéreanO |rrlprftaso dy eledc.tron.l(':o « Se apoyéd en la actualizacion e impresién del directorio
aﬁ u? !ia c:j ::3 rtolos' ,Os tccin ?i 0? el coordinacion institucional, delegados y asistentes de las distintas
=l Srelgsys FergiRelpmie Nsttlpla delegaciones departamentales de la SESAN, durante el mes de

noviembre del 2020.
8 Monitorea, da seguimiento y traslada a donde

corresponda la documentacién e informacion
requerida en la Coordinacion de Aprovechamiento
Bioldgico.

- Se apoyé en dar seguimiento y trasladar a donde
correspondiera los documentos solicitados por la coordinacién,
durante el mes de noviembre del 2020.




9 Apoyar otras actividades asignadas por el director « Seapoyd en otras actividades requeridas por el director de
. de Fortalecimiento Institucional y/o autoridades Fortalecimiento Institucional y/o autoridades del despacho
del Despacho Superior de SESAN. superior, durante el mes de noviembre del 2020.

L

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizade se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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