Licda.

Informe de Actividades Noviembre

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2020, ¥

2020

Guatemala 30 de noviembre de 2020 v

con el fin de dar cumplimiento a la cidusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, fque a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-893-2020-029 ¥
Aldo Giovanni Arriola Oliva ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos ¢

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! Apoyar en la implementacion de mecanismos que * * Apoyar en la implementacion de mecanismos que
wablhcgn las operamo.rfes para el map tenimiento viabilicen las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
preventivo y de reparacion de la flota vehicular de la reparacién de la flota vehicular de la SESAN
SESAN. )

2 Apoyar en la elaboracion e integracion de los *+ * Apoyar en la elaboracion e integracion de los
documzntos (Le slo por(t;?-f para: eltplalxgo de factura§ ,a documentos de soporte para el pago de facturas a proveedores
grovee :Jre§ . et os/ eren e.s‘ a der«-‘;s porh'sell'vmlo de los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
etmgnl emml:no ¥ do r%pa:ramo.n' eD os r\:e lcutols y reparacion de los vehiculos y motocicletas de cada Delegacion
g? ?c'c etasC (i Ta a egg:cuon et?ffa ar'n‘ena dy Departamental y Oficinas Centrales (pedido, certificacion de
. |cmas' .en rales  (pedido, ’cer.l‘lcamon e inventario, ingreso a taller, cotizacidén, carta de satisfaccion de
inventario, ingreso a taller, cotizacién, carta de -

. - . servicio, factura).
satisfaccion de servicio, factura).

3 Apoyo ‘en la revision técnica automotriz de las + * Apoyo en la revision técnica automotriz de las
cotizaciones de mantenimiento y reparacion,

presentados por los diferentes talleres.

cotizaciones de mantenimiento y reparacion, presentados por
los diferentes talleres.




4 Apoyo en ofras actividades que sean requeridas +  *Apoyo en el traslado de bienes de una bodega a otra.

por el Director Administrativo y de Recursos *Apoyo en el seguimiento de solicitud de recibos de caja al taller
Humanos o las Autoridades Superiores de la VITATRAC.
SESAN. *Apoyo en el seguimiento a la elaboracién de auténticas de

tarjetas de circulacion de Alta Verapaz y Solola.

5. Los documentos que respaldan el ptoducto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de S

Atentamente,

I
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nulnciona
-SESAN-




