Licda.

Informe de Actividades Noviembre

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Guatemala 30 de noviembre de 2020 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2020, ¢
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, fque a
continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-890-2020-029 ¥
Stephani Roxana_Renoj Marroquin ¥

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN:.CONTRATO

Administrativa y de Recursos Humanos v

. ACTIVIDADES REALIZADAS =

publicacion en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios.

rBerlnda!'d apoyo er; Ig consolldac;;lonl deRmf?LT:c'on + Brindé apoyo en la consolidacién de informacién requerida
Cq:tegl a' po(; © Ioggresg ? a <Ie|:>fu |a”y por el Congreso de la Republica y Contraloria General de
P?blir o:: cior?gg;acon e ue: a:; € Inlormacion | = entas e  Informacion Publica, relacionada con recusos
dplica, rela recusos humanos. humanos correspondiente al mes de noviembre.

2 - . -
grl?dar”nap;ylol en e;l esmso Ide Rco:\stanmas ;,e + Apoyé en el envio de constancias de Retencion del
Ie inf:"_) © Impueso Io re ? tzna ior_ mel 0 Impuesto Sobre la Renta ISR y retenciones del Impuesto al
eeclro:lc%oz; “0%(:280"?1389” coniratado a0 108 | valor Agregado IVA por medio electrénico al personal
rengiones ! Y ) contratado bajo los renglones 029.

3 - -
:\povﬁ) en la lelabo:gcnon d: doc;:rneqtamén yl. Apoyé en la elaboracion de documentacién y reportes para
éﬂ;&;&; A; "Za 'Z|a°'°" IenP” g’;;“gz 1,,6" la realizacion de publicaciones en GUATECOMPRAS de las
“189" € los rengiones ’ Y| nuevas contrataciones de los renglones 029.

4 - -
S”:d;;mago)é:l egr es«I:aneo Sde. .IosT'dlfe'rentes « Brindar apoyo en escaneo de los diferentes documentos
PO: \ OI | d’p . ds::\a pzr GenNLc':) Sc nec:alco: Z del personal por Servicios Técnicos y Profesionales Individuales
Irore:olni:: r:sm u tes' e"OZ’:" ?088 1 0‘, 1 89,,rg en General con cargo a los renglones presupuestarios 029 vy
0s renglo presupuestarios ’ y ' demas documentos generados en area tales como, informes,

constancias, nominas y oficios.

5 - - :

(?;'Ins::s:r?ac:y:e esré;;d\ll’eglstro detallado 'y actualizado | | Brindé apoyo en el registro detallado y actualizado del
) personal de SESAN.

6 Brindar apoyo en la revision y conformacion de | Brindé apoyo en la revisisn y conformacion de
?xpe“n?lent:a S N de,, los renglones  presupuestarios expendientes de los renglones presupuestarios "011" 021" vy
011" "021"y "022". "022"

7 Apoyo en la preparacién de informacion para la

» Apoyé en la preparacion de informacién para la publicacion
en el portal de la Contraloria General de Cuentas -CGC- de los
contratos suscritos por la SESAN.




8 Apoyo en ofras actividades que sean requeridas +  Apoyé en el escaneo de informes y facturas del mes de

il por el Director Administrativo y de Recursos noviembre, brindé apoyo con la elaboracién de gafetes
Humanos o las Autoridades Superiores de la solicitados.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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