Informe de Actividades Noviembre

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Guatemala 30 de noviembre de 2020 4

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de/ 2020,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, fque a

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-878-2020-029 §,
2. Nombre: Marco Vinicio Asturias '/
3. Unidad Administrativa:

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos (

No.. 'ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS

1 o ;
Apayar en 65 procesos de Hoduisicianes de, bleries | Se apoyo en los procesos de adquisicion siguientes: 1)
y ‘sehvicles de SESAN  en las  dilerentes Cupones canjeables por combustible; 2) Contratacion de
modalidades  establecidas en la Ley de J P ’

Contrataciones del Estado.

servicio de telefonia mdvil; 3) Renovacion de servicio de correo
electronico G-suite; 4) Servicio de Impresion y Reproduccion
para oficinas centrales y delegaciones departamentales; 5)
Servicio de control de olores para oficinas centrales; 6) Servicio
de internet corporativo para oficinas centrales; 7) Servicio de
internet redundante para oficinas centrales.

elaboracion, revision y distribucién de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.

2 Elaboracion de informes y reportes relacionados . s . .
. ) . « Se apoyd en la realizacion de las lineas de tiempo de los
con las adquisiciones de bienes y servicios para ek ) L. , o -
eventos siguientes: 1) Servicio de telefonia movil; 2) Servicio de
SESAN. . -
Seguridad para oficinas centrales.
3 Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

+ Se brindé apoyo en las actividades relacionadas con la
elaboracion, revisién y distribucién de documentos necesarios
para llevar a cabo los procesos de adquisicion siguientes: 1)
Cupones canjeables por combustible; 2) Contratacion de
servicio de telefonia mavil; 3) Renovacion de servicio de correo
electrénico  G-suite; 4) Servicio de Impresion y Reproduccion
para oficinas centrales y delegaciones departamentales; B5)
Servicio de control de olores para oficinas centrales; 6) Servicio
de internet corporativo para oficinas centrales; 7) Servicio de
internet redundante para oficinas centrales.

4 Asistir en la elaboracion de bases de cotizacion o
licitacion segun corresponda.

+  Se asistio en la elaboracién de bases de cotizacion de los
eventos siguientes: 1) Contratacion de servicic de telefonia
movil; 2) Servicio de seguridad para oficinas centrales; 3)
Renovacion de servicio de correo electronico G-suite.

5 Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado
GUATECOMPRAS.

+ Se apoyd en el monitoreo en el sistema Guatecompras de
los eventos listados a continuacién: 1) Cupones canjeables por
combustible; 2) Contratacion de servicio de telefonia movil; 3)
Renovacion de servicio de correo electronico G-suite; 4)
Servicio de Impresién y Reproduccidn para oficinas centrales y




delegaciones departamentales; 5) Servicio de control de olores
para oficinas centrales; 6) Servicio de internet corporativo para
oficinas centrales; 7) Servicio de internet redundante para
oficinas centrales; 8) Adquisicion de cupones canjeables por

combustible.
Apoyo. = seg’um.ﬂento adm'mStr%UVO a 8], Se apoyd en el seguimiento administrativo del expediente
expedientes en trémite en la Secretaria General de . i ;
) ) L de cupones canjeables por combustible, el cual se trasladd a
la Presidencia de la Republica. ; . : o
Secrelaria General de la Presidencia para la aprobacion del
confrato.
ﬁpoy'lag e(r; @ slaborasion: y seguimienta: del Rlan | | Se apoyd en la modificacion del Plan anual de compras,
e A para la inclusion de la adquisicion del antivirus ESET SMART
SECURITY.
8 Asistir en la elaboracion de Términos de Referencia o g i i .
; ; : + Se asistio en la elaboraciéon de los Términos de Referencia
de Eventos bajo la Modalidad de Compra Directa. . : .
de eventos bajo la modalidad de Compra Directa que se
detallan a continuacién: 1) Servicio de control de olores para
oficinas centrales; 2) Servicio de internet corporativo para
oficinas centrales; 3) Servicio de internet redundante para
oficinas centrales.
fesiatio en l? revision d? Terminos de .Re.ferenma 1. se asisti6 en la revision de los Términos de Referencia del
Eventos bajo la modalidad de Negociaciones entre i 1 o .
: evento bajo la Modalidad de Negociaciones entre Entidades del
Entidades del Estado. L o
Estado, para la adquisicion de la Poliza de seguro para los
vehiculos propiedad de La Sesan, para el ejercicio 2021, con el
Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.
10 Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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