Informe de Actividades Noviembre
2020

Guatemala 30 de noviembre de 2020 &

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2020,¢
con el fin de dar cumplimiﬁntc a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-868-2020-029 {

2. Nombre: Priscila Elizabeth Garcia Barriosl/
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior §’
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: ¢
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la formulacion de la logistica vy

* Se apoyo en la formulacién de la logistica y protocolo de
las reuniones y/o eventos en los que participd la Secretaria de
la SESAN y se apoyo en asistir a las que fueron requeridas
durante el mes de noviembre de 2020.

protocolo de las reuniones y/o eventos en los que
participe la maxima autoridad de la SESAN vy
asistir a las que sean requeridas.

2 b) Apoyar en la revision del correo institucional y
dar seguimiento a los asuntos en tramite del
Despacho Superior.

» Se apoyd en la revision del correo institucional y se brindd
el seguimiento a los asuntos en tramite del Despacho Superior
durante el mes de noviembre de 2020.

3 c) Apoyar en la elaboracion de ayuda de memoria,
minutas, presentaciones o notas en general de las
diferentes actividades o reuniones a cargo del
Despacho Superior y Cuerpo Asesor.

- Se apoyd en la elaboracion de ayuda de memoria, minutas,
presentaciones o notas en general de las diferentes actividades
o reuniones a cargo del Despacho Superior y Cuerpo Asesor
durante el mes de noviembre de 2020.

4 d) Apoyar en la recepcion, seguimiento y analisis
de la correspondencia que sea de conocimiento del
Despacho Superior y Cuerpo Asesor.

« Se apoyo en la recepcion, seguimiento y andlisis de la
correspondencia que sea de conocimiento del Despacho
Superior y Cuerpo Asesor durante el mes de noviembre de
2020.

5 e) Apoyar en el seguimiento de las actividades
relacionadas a Comunicacidon  requeridas  por
Despacho Superior.

Se apoyd en el seguimiento de las actividades relacionadas
a Comunicacion requeridas por Despacho Superior durante el
mes de noviembre de 2020.




6 f) Otras que sean asignadas por la maxima
autoridad.

+  Se apoyo en otras actividades requeridas por la Secretaria
de la SESAN durante el mes de noviembre de 2020.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,
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To/ Maritza MEndez Sazo
orelafiz/de Sequiddd Alimentaria y Nutricional

sidencia de la Repiblica
-SESAN-




