Licda.

Informe de Actividades Noviembre

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Petén 30 de noviembre de 2020'

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2020¢
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-1022-2020-029

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Vega ,/

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Petén

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Partlcpar en el apoyo logistico dellas reuniones | Se apoyé a la Delegacién departamental de Petén en
de trabajo convocadas y conducidas por Ia L - .

Del i Dbt tal participar en CODESAN y una reunién de trabajo con personal
elegacion Departamental. de SESAN.
b) Bn.ndar Blehgio y' 4payo .a_las persor}a'.s que 1. Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en el
lo requieren por medio telefonico, electronico vy = . . o . s
. . seguimiento de la recepcion, reenvio y solicitud de informacion

personalmente, incluyendo la  elaboracion vy . : i

. . o L. a las oficinas centrales y equipo de la Delegacion cuando sea
actualizacion del directorio impreso y electrénico requerido
de todos los contactos de la Delegacion, para dar ’
seguimiento a las actividades establecidas por la | * Se apoyé a la Delegacion Departamental en elaborar,
misma. actualizar y archivar los directorios e informacién del personal y

distintas autoridades.

3 i6 . .
9) APBYRr en. Ia' Biaboracion; § tras!ado. g8 5 Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén
informes  ordinarios y extraordinarios, : . . . i .

2 ” . . brindando informacién solicitada por distintos medios, para dar
planificaciones, calendarizacion, y otros . .
. cumplimiento a lo establecido.
documentos que le sean requeridos.
+ Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en
revision de documentos del personal y mandarlos cuando sea
solicitado.

4 i i6 i ;

d) ; poiaborar il clasnﬁcacp . reglstro 1. Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en el
seguimiento a la correspondencia oficial que i i .
’ " 2 .| proceso de agrupacion seleccidn, registro de papeles y el
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario I ) 3

: acompafiamiento necesario para dar respuesta a lo requerido.
para dar respuesta a lo requerido.

5 tici imi . i ;

e) ;i P.ar Icipar en los Rrocedimisntos * Se apoyo a la Delegacién Departamental de Petén en la
administrativos que apoyan el quehacer de la recepcian
Delegacion, incluyendo la revision de los : 3 . .

. : s s del consolidado de combustible del mes para el funcionamiento
requerimientos de insumos, suministros y equipo S i

: : b adecuado de |as distintas actividades.
necesarios para las actividades de la Delegacion.




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

*  Se apoyod a la Delegacion Departamental de Petén en el
envio de convocatorias de COMUDE a monitores municipales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI 2228 40773 1701

f) /2\ y /

Ing. Ren& Meartinez Farfdn

DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITCCIONAL

Secretariz de Seguridad Alimentaria y Nutricional
SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de




