Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Sacatepéquez 30 de septiembre de 2020 4

Respetuosamente me dinjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de, 2020,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

conlinuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN- 789-2020-029 {
Belgica Cristal Ventura Roman ./~

‘que a

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

Fortalecimiento Institucional / Sacatepequez /

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! =) ) SRty e,n < agiyel gilin _de vl Apoyo en reuniones conducidas por el personal de la
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por Delegacion Departamental de SESAN Sacalepéquez
la Delegacion Departamental.

. lb) B”.ndar Al ;'. aptoglrof‘a‘las pfrsgr.’aé we ., Apoyo a la Delegacion Departamental de Sacatepequez en
2 requ;erent por‘ ::e 9 d eetlanico. lebec qr;zco Y| brindar atencion y apoyo a las personas que lo requieran por
e e uyen.o ; T . Y| medio telefonico, electronico y personalmente
actualizacién del directorio impresc y elecironico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimientc a2 las activicades establecidas por la
misma.

3 i i -
.c) f F:.pcyar Uf;.n;m?amramnlxgra:f;:idaormd: *  Apoyo en realizacion de Bitacoras e Informes semanales y
" Gf < = : ' y‘ i " | otras actividades que sean requeridas por la Delegacion
planificaciones, calendarizacién, y otros Departamental de Sacatepéquez
documentos que le sean requeridos.

4 . i, .
:i 'mic:tzborzr lzn cl:neglaos;anmp " ;e?lj,iro UZ +  Apoyo al Delegado Departamental en clasificacion y
: guimi a7 k. p? eﬂ'l'.‘lé.l to'ca q_ seguimiento a la correspondencia oficial que ingresa a la
SIS 2 28 SR RIS yg SCARDTEN fetuoung Delegacién de SESAN Sacalepéquez para dar una respuesta
para dar respuesta a lo requerido. oportuna

J e; . F}artmc:par &) mst pro;w'm’:nil::s +  Apoyo a la Deiegaciéon Departamental en solicitud de
R _ra wos_ gtk SEDyEE | q_‘j?, R equipo y suministro requeridos para realizar las actividades
Delegacion, incluyendo la revision de los seresmondientos
requerimientos de insumos, suministros y equipo P

necesarios para las actividades de la Delegacion.




6 f)y  Otras aclividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Apoyo en las diferenies actividades que sean requeridas en
la Delegacion Departamental de SESAN Sacatepéquez.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

A

DPI 1816996990101

Atenlamente,

1"

] /2\ 'y

\

Ing. René Martinez Farfén

BIRZCTAR DT FORTALRCINIENTO INSTITUCIONAL

Sercetards de Segurided Alimentaria y Nutriciond!
«SESAN-

producto del trabajo realizado se encuenira en los archivos de

la direccion

equricad Alimentaria y Nutricion
-SESAN-

de




Informe Final de Actividades

Licda.

Hilda Maritza de la Asunciéon Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Sacatepéquez 30 de septiembre de 2020

Respetuosamente me dirij/o a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Agosto al 30
de Septiempre de 20207 con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO,’que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN- 789-2020-029 /

2. Nombre: Belgica Cristal Ventura Roman /
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Sacatepéquez /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L ) . Faridpar 9!1 6l #payo. lagistion _de I8 | Se brindo apoyo al Delegado Departamental en 8 reuniones
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por de equipo de la Delegacion Departamental de
la Delegacion Departamental. Sacatepéquez

2 F) B”,n dar atencion : aptoy['oféa' Ias p?rsfga_s QUE | . se brinds apoyo a la Delegacién Departamental en
oersr::;':::;e oy in::rlls ::1 doee |:IC°'elaebztr:arcig:0 Y| atencion telefénica, recepcién de correspondencia y su
P R d | di yt S ectroni Y respectivo  seguimiento, actualizacion de directorio de
quidelicanicl. Oe (CIEGIOND  NIRISS0 y EIECITONICO 1 ¢ ontactos de Ia Delegacion y otras actividades requeridas por el
de todos los contactos de la Delegacion, para dar Delegado Departamental
seguimiento a las actividades establecidas por la ’
misma.

’ F) ¢ Apoyar e;, Iai claboacon ty lra:.!ado- 98 | . Se brindé apoyo al Delegado Departamental en
”; OFPQSC. o lnac:aTesnd ¥iz e: 189t |nar:os. consolidacion de 36 informes semanales y 36 bitacoras
goin:'r:;:tolsonueesl‘e Wi u:ri dﬂasc' LI semanales de actividades de los monitores, planificaciones,

- 9 q ' elaboracion de certificaciones y traslado de documentos
solicitados por el Delegado.

4 d) . poltaborar ]en . clasuf;cac@n. ;_eglsl,tro Y1. se brind6 apoyo a la Delegacion Departamental en
.segmmlenO A ”correspun e"F'? e qug clasificacién de registro y seguimiento de la correspondencia
ingtiesd @ la Dalagacion y e,l SEgRinsGats netesa recibida en la Delegacion de Sacatepéquez, asi como el
para dar respuesta a lo requerida. seguimiento necesario a la correspondencia que se debe enviar

de la Delegacion a diferentes instituciones o SESAN Central

5 - s
:t)iministr;iav::lpz; :n an’oil pl::hcai:m'::tﬁ: «  Se brindd apoyo al Delegado Departamental en los
Del o : ql dpoy | q. i d | diferentes procesos administrativos de requerimiento de

eeggc:. n,‘ m;: uygn . - rgv!s: . € ,OS insumos y suministros y control de equipo utilizado en las
et B 'n_SI_JmOS’ SUE . y €QUIPO | diterentes actividades realizadas por el equipo de frabajo de la
necesarios para las actividades de la Delegacion. Delegacion

6 0 Otras actividades que le sean requenda; POT 1 . ge brindd apoyo al Delegado Departamental en 2 reunion
el Delegado Departamental, Despacho Superior y dis
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. CODESAN de Sacatepéquez

+  Se brindo apoyo a la Delegacién Departamental de




Sacatepéquez en participacion de 3 reuniones de COMUSAN.

«  Se brindo apoyo a la Delegacion Departamental de
Sacatepéquez en participacion de 1 reunion de COMUDE.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

ﬂ.@.ﬂlﬂﬂws 7
DPl 1816996990101

\!
b N\ /
IngW:e: Farfén

DIRECTOR DE FORTALECINIENTO INETITUCIORAL
Seeretarin de Saguridad Alimentaria y Nutriciona!
-SESAN-

realizado se encuentra en

los archivos de la direccion de
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