Informe de Actividades Septiembre
2020

Petén 30 de septiembre de 2020 »

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2020,7¢
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, /que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN- 768-2020-029

2. Nombre: Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Vega {

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén ¥
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de ftrabajo convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental.

«+ Se apoydé a la Delegacién Departamental de Petén
participando en la Comision Departamental de Seguridad
Alimentaria y Nutricional y una con personal de SESAN.

5 : - .
b) Bn.ndar SRR y. poya _a.las persor}ag il B Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en la
lo requieren por medio telefénico, electronico vy = ; : s
. - atencion de personas que lo requieren por medio telefénico |,
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

electrénico, personal y el seguimiento de informacion y
planificaciones de la delegacidon por medio de comunicacion
con los monitores municipales y el Delegado Departamental.

actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. « Se apoyd a la Delegacion de Petén en la actualizacion del
listado de numeros de contactos del personal y el de distintas
instituciones del estado.

3 c) Apoyar en la elaboracién vy traslado de
informes ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacidn, y otros
documentos que le sean requeridos.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental en la recepcion
seguimiento y reenvio de los informes mensuales, bitacoras
semanales de vehiculos.

+ Se apoyé a la Delegacidon Departamental de Petén en
mantener el formato de kilometrajes de vehiculos vy
motocicletas, para realizar cuando lo requiera su solicitud de
servicio y mantenimiento.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en el
ordenamiento y seguimiento de correspondencia que ingresa a
la delegacion, asi como también de la que se envia a SESAN
Central.

o e) Participar en los  procedimientos

o . Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en la
administrativos que apoyan el quehacer de la pay 9 B

i - . revision,
Delegacion, incluyendo la  revisibn de los . . . . -
5 ; . . envio de un consolidado de combustible, insumos suministros y
requerimientos de insumos, suministros y equipo equipo

necesarios para las actividades de la Delegacion.
» Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la
realizacion de todas las actividades administrativas, se envio el




contador de impresora y se apoyd en la actualizacién de datos
del personal de |a oficina.

6 fy  Ofras actividades que le sean requeridas por «  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la
el Delegado Departamental, Despacho Superiory redaccion del acta para la reuniéon de CODESAN cuando sea
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. requerido por le Delegado,

recepcion envio de invitaciones a reuniones de Consejo
Municipal de Desarrollo a monitores municipales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Ing. René Martinez Farfén
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Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 30 de septiembre de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Agosto al 30
de Septiembre de 2020,Ycon el fin de dar base a la clausula

TECNICO,

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

ue a continuacion se describe:

DSESAN- 768-2020-029 ¥
Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Vega €
Fortalecimiento Institucional / Petén ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén, en
geel t;i?;f{}g?;;:;:ﬁ; y fERuUcias R dd imprimir 4 listados de asistencia para las reuniones de

€9 P ) Comisidén Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional
(CODESAN) que se llevaron a cabo.

2 o Enineier arenckn ¥ SQgUS T 66 DOmones | que Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén
toersrsg:lirif:te porinzjd;dfbf?:lco'e[aegiig;gfo Y| recibiendo a distintas personas que visitaron la oficina
pt lizacic d | di yi % S Y| amablemente  brindando  informacién necesaria, se dio
zc utatljzacu:])n et |trec Zrlol mgr?so y elec ronéco respuesta a cada correo enviando lo solicitado, se realizd 2
© (_J(,)S - OS, ,e a eegacuo-n, para dar | actualizaciones del directorio de contactos institucionales.
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.

3 e
;:r)1f e f; la. Rlalgbadion ty traj!adol L P Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén,

o:tr.nes. MERITATIDS y. ex rAQIsINelies:l snisrids 16 informes mensuales con sus facturas del personal
planificaciones, calendarizacién, 'y otros 028 y 8 reportes
degimentos Que le:sean Mmauerdas. semanales del kilometraje recorrido por los vehiculos de dos y
cuatro ruedas asignados a la delegacion departamental de
Peten.

4 i -

:; uimiiliborzr |Zn Cljrresliizr;ii';n' mrci?:ro uZ « Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén,

i gresa 4 18 Dilscssli pl S —— g_ realizando el envio de correspondencia enviando un total de 9

e?ra . uestagalol i ﬂe:do =AUl Necesarno | sobres con correspondencia hacia SESAN Central, y recepcion

P P q ’ 2 sobres con correspondencia en la Delegacion Departamental
de Petén.

5 =7 e
2()1 inist Ptgrllmpar = Iosl prohcedlml(;entols = Se apoydo a la Delegacion Departamental de Petén,
De:gtmaiir{?nwosingll:jeen?i[:)oyaz]a ereSiL;?ér?cerde * Ioz revisando y ordenar para enviar en forma digital y fisica a

g. ] y. . . SESAN Central de 2 consolidados de requerimiento de
requerimientos de insumos, suministros y equipo

necesarios para las actividades de la Delegacion.

combustible y la elaboracién de 25 oficios para distintas
actividades operativas y administrativas de la Delegacion.




6 f) Ofras actividades que le sean requeridas por
- | el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegacion Departamental, en la recepcién y
traslado las convocatorias de Consejos Municipales de
Desarrollo (COMUDE), Consejo Departamental de Desarrollo
(CODEDE) y otras actividades, a los monitores municipales y
Delegado Departamental.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,
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