Informe de Actividades Septiembre
2020

Izabal 30 de septiembre de 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2020,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO{ que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN- 745-2020-029 7

2. Nombre: Gilda Lisbeth Mendoza Pérez”

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Izabal ~~
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de ftrabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

+ En el mes de septiembre se apoyo en la Delegacion
Departamental en la logistica parra llevar a cabo la reunion
Ordinaria de CODESAN, redactando el acta, impresion de
listados de asistencia y agenda.

2 b i i6 erso ; iz
) B”,ndar BUSITEION y apoyoe ‘a‘las P r]a§ L En el mes de septiembre se apoyo a la Delegacion
lo requieren por medio telefénico, electronico y e
; e Departamental en dar respuesta a todo correo recibido en
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

e : i g ;. donde se solicita informacion.
actualizacion del directorio impreso y electrénico

de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracion y fraslado de
informes ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizaciéon, y oftros
documentos que le sean requeridos.

« En el mes de septiembre se apoyo en la elaboracion,
consolidacién y traslado de informes mensuales, semanales y
toda informacion fisica y digital solicitada de SESAN Central.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

«+ En el mes de septiembre se procedid al registro de
correspondencia fisica y digital de todo documento enviado vy
recibido en la Delegacion Departamental de Izabal.

5 e) Participar en los procedimientos : G % ;
- . « Se dio el seguimiento correspondiente a todo proceso
administrativos que apoyan el quehacer de la . ) s i S
e . . administrativo, solicitud de servicios, servicios de
Delegacion, incluyendo la  revision de los

o . L X arrendamiento, solicitud de insumos en el mes de septiembre.
requerimientos de insumos, suministros y equipo

necesarios para las actividades de la Delegacion.




- 6 )  Otras actividades que le sean requeridas por
el l)ﬂlegado Departamental, Despacho Superior y

I la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

*  Seapoyo a la Delegada Departamental en toda actividad que
me fue asignada durante el mes de septiembre, asi mismo se
apoyo el traslado a oficinas de SESAN Central para la respectiva
liquidacion de combustible.,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asunciéon Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Izabal 30 de septiembre de 2020/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Agosto al 30
de Septiembre de 2020./c0n el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO,-que a continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 745-2020-029 <
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez~
Fortalecimiento Institucional / Izabal_ .

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! z) Pa:rtu;par e H apsyo logistico (?e .Idas reumoneis «  En el periodo del 3 de agosto al 30 de septiembre se apoyo
Del ra”aJoD co:tvoca taT y conducidas por 1a | ;5 Delegacion Departamental de Izabal en la redaccion de 3

elegacion Deparlamental. actas de CODESAN, impresion de listados de asistencia vy
agendas.

2 b)  Brindar atencién y apoyo a las personas que | | En el periodo del
- requllerenl por_ n;edlodtelef(!)mco, Iegectro.nllco Y3 de agosto al 30 septiembre se apoyo en la Delegacion
persopa m?n © nnguyenlo . 8 &a oramonl .y Departamental de lzabal, en dar respuesta a 12 correos en
actualizacion del directorio impreso y electrénico - 5

e donde se envio informacion solicitada.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 i6 )

?)f Apayar e:_ Ia. elabaraeion 1y ir;'aj:ado. c;e +  En el periodo del 3 de agosto al 30 de septiembre se apoyo

”: or‘pwes. 2k ma”DIS d y. ex L nar;o ' | a la Delegacion Departamental en la consolidacion y envio de 8

Sam |ca[<:|ones|, @il ar.:jzacmn, YOO8 | yitacoras de actividades y 8 planificaciones, asi miso se realizo

AEUMERIDS Ue T SEdN PedUentos. la redaccion de dos informes mensuales, dos envios de
actualizacién de datos de personal.

4 d) g _Colaborar =R cIaS|flca(:|fm, I?Q'S”" Y1+ Enel periodo del 3 de agosto al 30 de septiembre se apoyo
seguimiento a la correspondencia oficial que a la Delegacion Departamental en el registo de
ingresa @ la Delegacion 'y ?I seguimiento necesario correspondencia enviada siendo un total de 13 sobres y 5
para dar respuesta a lo requerido. ST FaRiBIAE

5 e) Participar en los  procedimientos

administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

quehacer de la

+ En el periodo del 3 de agosto al 30 de septiembre se
apoyo en una la solicitud de insumos, 1 solicitud de servicio de
vehiculos, se enviaron 2 facturas y cartas de satisfaccion de
arrendamiento, se recibio en dos ocasiones insumos de
proteccion.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por +  En el periodo del 3 de agosto al 30 de septiembre se apoyo
el Delegado Departamental, Despacho Superior y en el traslado a oficinas de SESAN Central en 2 ocasiones, se

la Direccion de Fortalecimiento Institucional. apoyo 2 dias en la entrega de asistencia alimentaria, se participo
en 1 reunién de equipo, 1 reunién de alimentacién escolar.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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