Informe de Actividades Septiembre
2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2020 «

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2020,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-691-2020-029/
2. Nombre: Priscila Elizabeth Garcia Barrios
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 = :
Apoygr s elab_oramon y tras_lado de |nforrlnels desl Se apoyo en el traslado de los informes de trabajo
trabajo, nombramientos y oficios de seguimiento : § . . e
. . ) A L, relacionados a la Seguridad Alimentaria vy  Nutricional,
vinculados a la Gestion de Riesgo y de la Direccion ; ; !
. . correspondiente al mes de septiembre de 2020. Se apoyd en el
de Fortalecimiento Institucional i : . e
seguimiento de los oficios de la correspondencia recibida en
Despacho Superior, correspondiente al mes de septiembre de
2020.
2 Apoyo en la logistica, documentacién, verificacion 3 - . :
o , + Se apoyo en la elaboracion de minutas de trabajo referente
de agenda, y seguimiento a las reuniones y talleres ; : ; sk
. . ) al alimento complementario fortificado y en la organizacién de
establecidos por Gestion de Riesgo : ; :
las reuniones por medio de zoom correspondiente al mes de
septiembre de 2020.
3 e T ;
PGSR T con_trol f@go Y dlglt_al sl ar{:hlvo”de e ] Se apoyo en el seguimiento de forma fisica y digital del
correspondencia recibida y enviada por Gestion de . . L .
Riesao archivo de la correspondencia recibida y enviada por Despacho
9 Superior, correspondiente al mes de septiembre de 2020.
4 Realizar un registro, revision del check list de la : oz o
. . ) « Se apoyo en la revision de la documentacion y seguimiento
documentacién y seguimiento de los expedientes ; - ; ;
. - . a la estrategia de comunicacién de cambio de comportamiento
vinculados a Gestion de Riesgo. i ; ; .
para la preparacion del alimento complementario y fortificado,
correspondiente al mes de septiembre de 2020.
5 :
fpeye en ?I m°”"°”?° y taslade ds la|, Se apoyod en el traslado, monitoreo de la correspondencia y
correspondencia, expedientes y documentos e 5 .
; a5 . documentos recibidos en Despacho Superior, correspondiente
relacionados a Gestién de Riesgo .
al mes de septiembre de 2020.




Otras actividades que le sean requeridas por el
Coordinador de Riesgo, la Direccion de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior designe

«  Se apoyd en la participacion de la reunién de la plataforma
SIVIRCOM, en donde se compartio el manual para el uso de la
misma. Se apoyo en la elaboracion de los separadores para la
entrega de la informacién del Congreso de la Republica y en las
etiquetas para los sobres en donde va la convocatoria para la
reunion del CONASAN correspondiente al mes de septiembre.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2020 ‘/

Respetuosamente me dirijp a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Agosto al 30
de Septiembre de 2020,/con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

W 1. contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-691-2020-029 /
Priscila Elizabeth Garcia Barrios
Fortalecimiento Institucional '

4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 o :
Apoylar en la elabloracmn Y tras_lado 6= 1nforrr_13§ ol B Se apoyd en la elaboracion de informe de las solicitudes
trabajo, nombramientos y oficios de seguimiento - . : . o
; o . Ui recibidas y enviadas por informacién publica y en la
vinculados a la Gestion de Riesgo y de la Direccion G g ) - ’
o . recopilacion de la informacion vy traslado del informe del
de Fortalecimiento Institucional . . .
Congreso y de los informes de trabajo relacionados con la
SAN. Se apoyd en la elaboracion de los oficios en seguimiento
a las solicitudes de informacion publica y al informe del
Congreso y de Despacho Superior, durante el periodo del 03 de
agosto al 30 de septiembre de 2020.
poyy & I Iog|§t|t?a. documentacpn, vEdflgEolon, | Se apoyd en la induccién de elaborar solicitudes de
de agenda, y seguimiento a las reuniones y talleres 3 5 z ;
) ., . vehiculo para las comisiones de trabajo. Se apoyé en la
establecidos por Gestion de Riesgo i : ; .
elaboracion de minutas de trabajo referente al alimento
complementario fortificado y en la organizaciéon de las
reuniones por medio de zoom durante el periodo del 03 de
agosto al 30 de septiembre de 2020.
3 L t isi igi i ’ - A
NS cor! rol f'?'FO y d|gxt?i Elel archwo.‘de lad Se apoyd en llevar el control fisico y digital del archivo de
correspondencia recibida y enviada por Gestion de i i i . . .
i las solicitudes recibidas y enviadas por informacion publica,
Riesgo s o . . - .
informacion del Congreso e informacién publica de oficio y de la
correspondencia recibida y enviada por Despacho Superior
durante el periodo del 03 de agosto al 30 de septiembre de
2020.
4 Realizar un registro, revision del check list de la ; ; i
il p : + Se apoyd en el registro y revision de las solicitudes de
documentacién y seguimiento de los expedientes | . - - i oo
: i . informacién  publica, seguimiento y actualizacion de la
vinculados a Gestion de Riesgo. . 5 i ; E -
informacion publica de oficio en la pagina web, documentacion
y seguimiento a la estrategia de comunicacion de cambio de
comportamiento  para la  preparacion del alimento
complementario y fortificado, durante el pericdo del 03 de
agosto al 30 de septiembre de 2020.
5 .
Fpeye  on ‘,al momtoréo y UEslade ok B Se apoyd en el seguimiento, traslado de las solicitudes de
correspondencia, expedientes Yy documentos | . Ao - : ;
: - ) informacion publica y del informe del Congreso, monitoreo de la
relacionados a Gestién de Riesgo . o
correspondencia y documentos recibidos en Despacho




"

Superior, durante el 30 de

septiembre de 2020.

periodo del 03 de agosto al

6 Otras actividades que le sean requeridas por el
Coordinador de Riesgo, la Direccion de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior designe

+  Se apoyo a la Licenciada Lynda Guzman Coordinadora de
Informacion Publica en el seguimiento de las solicitudes de
informacion publica, en la informacion que se recopila para el
informe del Congreso y en la actualizacion de la informacién
publica de oficio. Se apoyo en la participacion de la reunion de la
plataforma SIVIRCOM, en donde se compartio el manual para el
uso de la misma, también se apoyd en la elaboracion de los
separadores parea la entrega de la informacién del Congreso de
la Republica y en las etiquetas para los sobres en donde va la
convocatoria para la reunion del CONASAN, durante el periodo
del 03 de agosto al 30 de septiembre de 2020.

5. Los documentos que

respaldan el

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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