Informe de Actividades Septiembre
2020

Guatemala 30 de septiembre de 2020 #

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2020.’

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/ que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-675-2020-029 ¢

2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia i
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L FHOYO ‘e.n e _organizasion c,’EI, p“"oc‘,’"’ .de. todas | Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en la firma de
las actividades y eventos publicos e institucionales . . )
de SESAN convenioc con ONU Mujeres y SESAN, realizada en las
= ' instalaciones de SESAN. Se coordiné el apoyo logistico y de
protocolo en la entrega de donacion de Vision Mundial,|
realizada en las instalaciones de SESAN. Se coording el
apoyo logistico y de protocolo en la reunion de SUN y
autoridades de SESAN realizada virtual en SESAN.
2 Apoyo en la planificacion de los eventos a

+  Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en la reunion
de CONASAN realizado en vicepresidencia de la replblica de
Guatemala con Vicepresidente y Autoridades de SESAN. Se
coordiné el apoyo logistico y de protocolo en la reunion con
PiINN/ CATIE y autoridades de SESAN. Se coordind el apoyo
logistico y de protocolo en la reunion con representantes de
tropigas y autoridades de SESAN.

realizarse con otras instituciones, publicas vy
privadas, siendo el enlace por parte de la SESAN.

3 Apoyo en la coordinacion de actividades internas . o
. . . . +  Se coordind el concurso de altares civicos con el personal
de las diferentes direcciones y unidades de la » .
de SESAN Central. Se envid al correo institucional las
SESAN. _ o e ; ;
campanas de comunicacion interna del Dia de Independencia y
Concienciacion de los Desperdicios de Alimentos, envio de
columnas de opinién y capsulas informativas.
4 Apoyo en la coordinacion de agenda y coberturas

+ Se solicitdé las agendas de las autoridades y de las
direcciones para coordinar la cobertura periodistica y de
fotografia de cada actividad realizada con SESAN.

de la Direccion, incluye la confirmacion de
actividades con los directores y autoridades de
SESAN.

5 Apoyo en la actualizacion y colocacion de material
comunicacional en las carteleras institucionales.

+  Se coordind el apoyo en diagramacion de colocacién de los
boletines informativos para las carteleras de SESAN.

6 Apoyo como enlace en la gestion de invitados para o - .
o R . + Se coordind el apoyo para el seguimiento para la recepcion
productos de comunicacion  (television, radio, i .
) de columnas de opinién de las delegaciones departamentales y
prensa).

direcciones de SESAN.




g Apoyol eg Ial gestion - det mEtonas o Se coordind el apoyo para la impresion de material de
SNERSoneRn laenoparsubreama visibilidad de SESAN a la cooperacion externa de SESAN.

8 Otras actividades que sean asignadas. +  Envio de actividades de Faceboock de las delegaciones
departamentales de SESAN al chat de Comunicacion e
Informacién diariamente.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,
L e N ﬁwﬂw// l

4 359670101 / / /
Licda. Zeleste Janira Benilla Ortega

Directera de Comuhicacian e Infermacion
Secrataria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
- SESAN -

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me diriy)

Guatemala 30 de septiembre de 2020 «

a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Agosto al 30

de Septiembre de 2020,°con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO.ﬁue a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-675-2020-029

Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia
Comunicacién e Informacion

¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y S
gzoséocﬁ‘:r;aéae organlzaflon dgll protocglot.tde. todlas . Durante estos dos meses se llevaron a cabo actividades
de SESAN S ¥y evenlos publicos e Institucionales | ., | cooperacion internacional creando alianzas estratégicas
' en las cuales se atendieron a mas de 40 personas.
2 2 »
iztﬁi:rsjn C('; pé?rn;ﬁcac;:rln d'e - e'vt:al-ntos al. Durante estos dos meses se llevaron a cabo reuniones en
e SEHE Bl nIS of u:oges;, sggp\:jas y conjunto con ofras instituciones gubernamentales, sector
P ' S.onlace por pariedea ’ privado, diputados y Vicepresidente en las cuales se atendid a
mas de 70 personas.
3 e i :
ggoﬁzs er(;if;?enizzrd:jr;ra:;zir:mce’s aclllvjlndifizzzslntderna;s + Se enviaron campafias de comunicaciéon interna, se realizo
SESAN Y = e una actividad con el personal de SESAN Central relacionado a
’ la semana de Lactancia Materna y de independencia, se
enviaron las columnas de opinion al correo institucional dirigido
a todo el personal de SESAN Central y departamental.
4 T
dAgoyTa enDilraecZ?éDr:dmair::nl:T: ede |:ger;iiﬂ:/mcoiinurgs + Se coordinaron todas las actividades en las que tuvo
- ' . Y .ac © participacion SESAN con video, fotos y nota periodistica en las
actividades con los directores y autoridades de - .
actividades con relevancia.
SESAN.
S Apoyo en la actualizacion y colocacion de material + Se diagramaron los boletines y se colocaron en las
comunicacional en las carteleras institucionales. catilias dis BESAN Jirshts SaHss 68 rsses;
6 o como enl i6 invi . . . ;
A:j ?J{lctos de af:irr?ﬂnilsag?;tlon (tzfe:gg:dos rgjir; + Se dio seguimiento a los envios de las columnas de opinion
P ’ '| de las delegaciones departamentales y personas de SESAN
. & Central
7 Apoyo en la gestion de materiales de

comunicacion con la cooperacion externa

« Se realizaron dos solicitudes para imprimir material de
visibilidad de SESAN a los cuales se dieron tramite y nos
proporcionaron 2 banners, 6 mantas vinilicas , 2 estructuras y
100 botones de la Gran Cruzada por la Nutricion.




8 Otras actividades que sean asignadas.

«  Se envid diario un informe de las actividades de

las

delegaciones por Facebook al chat de comunicacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f)
DE|_2734 $5902 0101

equridad Alimentariz y Nutricion
-SESAN-

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de

Al

la direccion de

Lacia. Cc!estc Janira Ai; Ortega

Birectora de Comunicacion e Informacion
Secretarfa de Seguridad Alimentariz y Nutricional
- SESAN -

f)




