Informe de Actividades Septiembre
2020

Guatemala 30 de septiembre de 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2020,
con el fin de’ dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN- 667-2020-029

2. Nombre: Rudy Daniel Ramos Cabrera

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS

i Apoyo en la revision de los expedientes vigentes vy
no vigentes del personal técnico y/o profesional
contratado en las diferentes Direcciones de
SESAN.

+ Se apoyd en la revision de los expedientes vigentes del
personal técnico y profesional contratado bajo el renglédn
presupuestario 029 en las diferentes Direcciones de SESAN.

+ Se apoyd en la revision de los expedientes vigentes del
personal profesional contratado bajo el renglon presupuestario
022 en las diferentes Direcciones de SESAN.

« Se apoyoé en la revision de los expedientes vigentes del
personal técnico contratado bajo el renglon presupuestario 021
en las diferentes Direcciones de SESAN.

2 Apoyo en la conformacion de los expedientes
vigentes y no vigentes del personal técnico y/o
profesional contratado en las diferentes direcciones
de SESAN.

« Se apoyd en la conformacién de los expedientes vigentes
del personal técnico y profesional contratado bajo el renglén
presupuestario 029 en las diferentes Direcciones de SESAN.

Se apoyé en la conformacién de los expedientes vigentes
del personal profesional contratado bajo el renglon
presupuestario 022 en las diferentes Direcciones de SESAN.

« Se apoyé en la conformacién de los expedientes vigentes
del personal técnico contratado bajo el renglén presupuestario
021 en las diferentes Direcciones de SESAN.

3 Apoyc en la digitalizacion de los expedientes
vigentes y no vigentes del personal técnico y/o
profesional contratado en las diferentes direcciones
de SESAN.

+ Se apoyd en la digitalizacion de los expedientes vigentes vy
no vigentes del personal técnico y profesional contratado en las
diferentes direcciones de SESAN.

4 Apoyo en el cumplimiento de las normas vy
procedimientos relacionados con la administracién
de recursos humanos, apegado a las leyes
vigentes.

-« Se apoydé en el cumplimiento de las normas vy
procedimientos relacionados con la administracion de recursos
humanos, apegado a las leyes vigentes.




5 Apoyo en ofras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos

Humanos o las Autoridades Superiores
SESAN.

+ Se apoyd en el proceso de contratacion del personal a

contratar en

las diferentes Direcciones de SESAN bajo los

renglones presupuestario 021, 022 y 029 con vigencia en los
meses de octubre y septiembre del afio 2020.

+  Se apoyo a consolidar la informacién para generar las
constancias del Registro General de Adquisiciones del Estado
-RGAE- para el personal técnico y profesional a contratar bajo el
renglon presupuestario 029 en las diferentes Direcciones de

SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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.SubSecrelana Aﬂmlnlsllldllwa‘ :
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

a—direcciéon de Administrativa




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Agosto al 30
de Septiembre de 2020, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No.  DSESAN-667-2020-028
Rudy Daniel Ramos Cabrera

Administrativa y de Recursos Humanos

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y ;o : ;
Apoy? &l rHlsen 98 |65 ?XP_Edlemes wgentgs 1. Se apoyd en la revision de un total de 253 expedientes
no vigentes del personal técnico y/o profesional . ; :
) i ! vigentes correspondientes a los renglones presupuestarios 011,
contratado en las diferentes Direcciones de . . .
SESAN 021, 022 y 029 contratados en las diferentes Direcciones de
’ SESAN en el periodo agosto a septiembre del afio 2020.
5 ” .
Apoyo on I Cf)nformaC[on da los e’xpe_dlentes + Se apoyé en la conformacion de un total de 253
vigentes y no vigentes del personal técnico y/o . . .
) , . i expedientes  vigentes correspondientes a los renglones
profesional contratado en las diferentes direcciones ;
de SESAN presupuestarios 011, 021, 022 y 029 contratados en las
3 ' diferentes Direcciones de SESAN en el periodo agosto a
septiembre del afo 2020.
3 R ;
Apoyo L d.lgltalrzacuon ¢ log e’xpeldlentes + Se apoyd en la digitalizacion de los expedientes vigentes vy
vigentes y no vigentes del personal técnico y/o ; F :
; . ) . no vigentes del personal técnico y profesional contratado en
profesional contratado en las diferentes direcciones . . .
las diferentes direcciones de SESAN.
de SESAN.
4 Apoyo en el cumplimiento de las normas vy . o
. . . : + Se apoyd en el cumplimento de las normas vy
procedimientos relacionados con la administracion P, ; o o
procedimientos relacionados con la administracion de recursos
de recursos humanos, apegado a las leyes ;
) humanos, apegado a las leyes vigentes.
vigentes.
5 o A
Apoyo en lotras actlwqaldes lque SEan Tedugrnuas | Se apoyd en el proceso de contratacion de 37 personas
bor &l Riscior Adminihalts Y de REEUS0S contratadas bajo los renglones presupuestarios 011, 021, 022
Humanos o las Autoridades Superiores de la J 9 w B ’ ' y

SESAN.

029 para el periodo agosto a septiembre del afio 2020.




s +  Se apoyo a consolidar la informacion para generar las
constancias del Registro General de Adquisiciones del Estado
-RGAE- para el personal técnico y profesional a contratar bajo el
renglon presupuestario 029 en las diferentes Direcciones de
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

(Al s _l/;_)

D 31957 0101

f)

I hwirr _
Subsecretaria Administrativa

Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




