Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Guatemala 30 de septiembre de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2020,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 656-2020-029
Dorcas Noemi Solis Cifuentes

Administrativa y de Recursos Humanos

4., A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 : = .
A?"??“ en Ia |mplem.enta0|on de mecamsmgs.que +  Apoyé en el mes de Septiembre en la implementacién de
viabilicen las operaciones para el mantenimiento . o .
; o ) mecanismos que  viabilicen las  operaciones para el
preventivo y de reparacidn de la flota vehicular de la - . i n
e aen mantenimiento preventivo y de reparacién de la flota vehicular
institucion. TR
de la institucion.
Apoyar en la revision, elaboracion e integracion de | Burante o lmes @b Segliembre apoyé s lalevisian)
documentos de soporte para el pago de facturas a i : -
: iy elaboracion e integracion de documentos de soporte para el
proveedores de los diferentes ftalleres por servicio .
- i i pago de facturas a proveedores de los diferentes talleres por
de mantenimiento y/o reparacién de los vehiculos ¥ 5 < ;
- - servicio de mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos de
de cada Delegacion Departamental y Oficinas iz o :
: : s g ; cada Delegacion Departamental y Oficinas Centrales (pedido,
Centrales (pedido, certificacion de inventario, . . . L " I
‘ i 5 i certificacion de inventario, ingreso a taller, carta de satisfaccion
ingreso a taller, carta de satisfaccion de servicio, .
de servicio, factura).
factura).
3 Apoyar en las diferentes solicitudes de reportes de

vehiculos, combustible, etc.

+ Apoyé en el mes de Septiembre en las diferentes

solicitudes de reportes de vehiculos, combustible, etc.




Apoyar en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Apoyé durante el mes de septiembre en otras actividades
que sean requeridas por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la SESAN.

Atentamente,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la
y de Recursos Humanos de SESAN.

1
" d@xmm;@ i

~Subsecretaria Administraliva
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

ffeccion de\Administrativa

]

Arturo/MEIgar Ao
V6.1 DE RECURSOS HUBANGS

)




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 3 de Agosto al 30
de Septiembre de 2020, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 656-2020-029
Dorcas Noemi Solis Cifuentes

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en i o i
’p y e mplem.entamon de mecanlsmc.)sAque + Se apoydé durante los meses de Agosto y Septiembre de
viabilicen las operaciones para el mantenimiento . L . o
) . . 2020 en la implementacion de mecanismos que viabilicen las
preventivo y de reparacion de la flota vehicular de la . _y 5 g
n—— operaciones para el mantenimiento preventivo y de reparacién
institucion. ) o,
de la flota vehicular de la institucion.
2 Apoyar en la revisio | i6 i i
poyar en la revision, elaboracicn & integracion da + Durante los meses de Agosto y Septiembre 2020 se apoyo
documentos de soporte para el pago de facturas a . iz . - o
; : o en la revisién, elaboracion e integracion de documentos de
proveedores de los diferentes talleres por servicio :
. i g soporte para el pago de facturas a proveedores de los diferentes
de mantenimiento yl/o reparacion de los vehiculos B o 5
4 . talleres por servicio de mantenimiento y/o reparacion de los
de cada Delegacion Departamental y Oficinas ; i i
3 , o : ) vehiculos de cada Delegacion Departamental y Oficinas
Centrales (pedido, certificacion de inventario, ; 3 o : G b
; . i ae Centrales (pedido, certificaciéon de inventario, ingreso a taller,
ingreso a taller, carta de satisfaccion de servicio, : . i
carta de satisfaccion de servicio, factura).
factura).
3 Apoyar en las diferentes solicitudes de reportes de

vehiculos, combustible, etc.

+ Se dio el apoyo durante el mes de Agosto y Septiembre
2020 en las diferentes solicitudes de reportes de vehiculos,
combustible, efc.




4 Apoyar en otras actividades que sean requeridas +  Apoyé en los meses de Agosto y Septiembre 2020 en otras

* | por el Director Administrativo y de Recursos actividades que sean requeridas por el Director Administrativo y
Humanos o las Autoridades Superiores de la de Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN. SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de iceccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,




