Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Guatemala 30 de septiembre de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2020,

con el fin de dar cumplimiento a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 652-2020-029
Ancelma Donado Quifionez

No.

la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 = : e
APO?“*T en la re;e.:puon o low bienes, Obles: ¥, Se apoyo en la recepcion de los bienes, Uutiles vy
suministros  adquiridos por la SESAN para o i o

o suministros adquiridos por la SESAN para consumo de la
consumo de la institucion. ——
institucion.

2 Apoyo en la actualizacién permanente de los : o ; p
. . .. . . ) . Se apoyo en la actualizacion permanente de los inventarios
inventarios fisicos de existencias de materiales y | . . ¢ 5 : o

. fisicos de existencias de materiales y suministros en bodega.
suministros en bodega.

3 - —

Apo;_/o. en rece'pcuon de_ so.llcnudes qe |, Se apoyo en la recepcion de solicitudes de suministros de
suministros de las diferentes direcciones de la . ) ;

las diferentes direcciones de la SESAN.
SESAN.

4 :

Apoyo erj. el despach.o‘ aat s cant@gdes ne ! Se apoyé en el despacho de las cantidades de bienes,
bienes, Utiles y suministros que soliciten las | .. i o s o
25 : ) o Gtiles y suministros que fueron solicitados por las distintas
distintas direcciones de la SESAN, verificando que ) ; : "
. ) direcciones y delegaciones de la SESAN, con la autorizacion
se cuente con la autorizacion respectiva. :
respectiva.

5 i i , , .
}i\poyo & @l ’archlvo 4 dagunERios Inwmes O | Se apoyo en el archivo de documentos internos del area de
area del Almaceén. i

Almacen.

? gpoyo.;lﬁd Zldanal{sls dg (HIRON. 66 TVRNENGs ¥ | Se apoyd en el andlisis de rotacion de inventarios vy
IREAERIESE SSRGS, disponibilidad de existencias.

7 Apoyo en el andlisis de inventarios de las

Delegaciones Departamentales.

+ Se apoyd en el andlisis de inventarios de las Delegaciones
Departamentales.




8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas «  Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el

—— por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
‘ Humanos o las Autoridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN.
¢ SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidon de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

(%7

pPI | 2769 §6125 1801

Atentamente,

. hbﬁ@[ |
Subsecretaria Administrativa

Secrelaria de Sequridad Almentaria y Nutricional
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Agosto al 30
de Septiembre de 2020, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 652-2020-029
Ancelma Donado Quifionez

No.

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
APOYa_r <N I8 ret?t?pcmn de les Disfies, Udles: ¥, Se apoyd en la recepcion de los bienes, Uutiles vy
suministros  adquiridos por la SESAN para o .
de |3 institucio suministros adquiridos por la SESAN para consumo de la
e institucion durante el periodo del 03 de agosto al 30 de
septiembre 2020.
2 Apoyo en la actualizacion permanente de los s ; lizacic de los i ;
; trlos. flsices de existericiss de matersles v . e apoyd en la actualizacion permanente de los inventarios
”We',']_t bod fisicos de existencias de materiales y suminisiros en bodega,
s Fesiclie o) RREEER. asi como también al orden de cada codigo producto del 03 de
agosto al 30 de septiembre 2020.
g Ap0¥9 = q I8 | rec;;;mont ded. SO_I'CltUdesd dle - Se apoyd en la recepcion de solicitudes de suministros de
g’ggﬂ;itms € las dierenies drecciones @€ 18 | 135 diferentes direcciones y delegaciones de la SESAN,
) correspondiente del 03 de agosto al 30 de septiembre 2020.
4 A.pcyo er‘l‘ 8l despach'o. G las Ca”t",f?des de |, Se apoyd en el despacho de las cantidades de bienes,
bienes, utiles y suministros que soliciten las | .. : b o s ;
Sitirias i . de la SESAN 6 cand Utiles y suministros que fueron solicitados y autorizados por las
s as{ |recIc|onets‘ = ”a t" vertieando qUe | istintas direcciones y delegaciones de la SESAN, durante el
SIS oA alionaatiEneRheeii: periodo del 03 de agosto al 30 de septiembre 2020.
i /'\pcyg IT:I 2 ‘archlvo OF Hosunentes Ieies ge Se apoyo en el archivo de documentos internos del area del
Hirafeleinaerh. Almacén; emitidos y recibidos del 03 de agosto al 30 de
septiembre 2020.
g j-poyc.bs.alpd Zldanal!ss d.e iBlacion dg Inveriaas ¥ | ., Se apoyd en el andlisis de rotacion de inventarios vy
ispenidiigas de.AxisERCIAS. disponibilidad de existencias, durante el periodo del 03 de
agosto al 30 de septiembre 2020.
it Apoyo en el andlisis de inventarios de las

Delegaciones Departamentales.

+  Se apoyd en el analisis de inventarios de las Delegaciones
Departamentales durante el periode 03 de agosto al 30 de
septiembre 2020.




8{\ Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Se apoyo en otras actividades requeridas por el Director

.. | por el Director Administrativo y de Recursos Administrativo y de Recursos Humanos o las Autoridades
i Humanos o las Autoridades Superiores de la Superiores de la SESAN; durante el periodo del 03 de agosto al
j SESAN. 30 de septiembre 2020.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidn de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

DRl 2169 86125 1801

f)

Sub ecrelana Admmlslra!wa

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nulricional
-SESAN-




