Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2020

Guatemala 30 de septiembre de 2020 &

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2020/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-647-2020-029,
FRANCISCO ELISEQ PEREZ TULUC
Subsecretaria Administraliva‘

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A i ini i ! -
i payal en los procesns . dp tlp'O. admlnlslratlvo + Se apoyd en la elaboracién de proyectos de documentos y
interno de la Subsecretaria Administrativa de Ila . . L )
SESAN oficios para traslado de actuaciones administrativas a cargo de
) la Subsecretaria Administrativa de la SESAN.,
2 Analizar la documentacion a cargo de la ’ ;
: = 1 s + Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
Subsecretaria Administrativa. ) ; ]
providencias y ofros documentos de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.
3 Analizar la documentacion legal de los expedientes : ;
; . + Se analizaron los aspectos legales de expedientes
que sean conformados por las Direcciones a cargo : RIS § i
: < . relacionados con procesos de Licitacién, Cotizacion, Compra
de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN. ! ; : 3 ;
Directa, Baja Cuantia y Arrendamiento de Bienes Inmuebles.
Se analizaron los aspectos legales de expedientes
relacionados con el pago de prestaciones laborales e
indemnizacion de ex empleados de la SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de Acuerdos
Internos de SESAN elaborados por las Direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa de SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de
Resoluciones de la SESAN, elaborados por las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Administrativa de SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
providencias y otros documentos de las direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa.
4 Comparecer ante cualquier entidad publica o : : o : :
; 53 i Se realizaron actuaciones administrativas ante diversas
privada para apoyar la gestion y procuracion de T o :
; . Instituciones  a requerimiento de la  Subsecretaria
actuaciones relacionadas con procesos i .
5 4 : . Administrativa,
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Administrativa.
5 Emisién de Opiniones Juridicas en lo relacionado a . - . —
Lo o i ¢ Se analizaron procesos administrativos y se emitid opinion
la Administracion Publica. g g p < S s
juridica para su implementacién o aplicacién correspondiente.




6 Otras actividades que le asigne la Subsecretaria
Administrativa.

+  Se apoyo a las Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa en la procuracién y seguimiento de tramites de

expedientes administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.
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Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 2020 ¢

Respetuosamente me diri}'o a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Agosto al 30
de Septiembre de 2020, ‘con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL./que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-647-2020-029 /
FRANCISCO ELISEQO PEREZ TULUC /
Subsecretaria Administrativa/

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
f\poyar an oz praceses : de t'p,o, adrnm]stratwo + Se apoyé en la elaboracion de proyectos de documentos y
interno de la Subsecretaria Administrativa de la . . . J
SESAN oficios para traslado de actuaciones administrativas a cargo de
) la Subsecretaria Administrativa de la SESAN.
2 Analizar la documentacion a cargo de Ia : :
7 % ; + Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
Subsecretaria Administrativa. : : 5
providencias y ofros documentos de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.
3 Analizar la documentacién legal de los expedientes . -
. . + Se analizaron los aspectos legales de expedientes
que sean conformados por las Direcciones a cargo ; AR -
. L . relacionados con procesos de Licitacién, Cotizacion, Compra
de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN. : ; L : 3
Directa, Baja Cuantia y Arrendamiento de Bienes Inmuebles.
Se analizaron los aspectos legales de  expedientes
relacionados con el pago de prestaciones laborales e
indemnizacion de ex empleados de la SESAN. Se analizaron
los aspectos legales de proyectos de Acuerdos Internos de
SESAN elaborados por las Direcciones a cargo de la
Subsecretaria Administrativa de SESAN. Se analizaron los
aspectos legales de proyectos de Resoluciones de la SESAN,
elaborados por las Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa de SESAN. Se analizaron los aspectos legales
de proyectos de oficios, providencias y otros documentos de
las direcciones a cargo de la Subsecretaria Administrativa.
4 - . —
C?mparecer anty cualquner”entldad pUb[,'?a 91 s Se realizaron actuaciones administrativas ante diversas
privada para apoyar la gestion y procuracién de e, . .
. . Instituciones a requerimiento de la  Subsecretaria
actuaciones relacionadas con procesos . 5
o 3 : Administrativa.
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Administrativa.
5 Emision de Opiniones Juridicas en lo relacionado a

la Administracion Publica.

+ Se analizaron procesos administrativos y se emitié opinién
juridica para su implementacién o aplicacion correspondiente.




6 Otras actividades que le asigne la Subsecretaria »  Se apoy¢ a las Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa. Administrativa en la procuracién y seguimiento de tramites de
expedientes administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.
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Atentamente,

f)

Secretaria de Segundad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




