Licda.

Informe de Actividades Agosto 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

San Marcos 31 de agosto de 2020 f

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Agosto
de 2020,¢con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 791-2020-029 ¢
Martha Isabel Velasquez Joachin De Fuentes“

Fortalecimiento Institucional / San Marcos ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico dellas ForES Participacion en reuniéon convocada por el Delegado
gzleégi?:;%e;:::;f:ij y conducidas por la Departamental de SESAN, al Equipo de Trabajo de la
' Delegacion de San Marcos, los temas tratados en la reunién se
detallan a continuacién:
a) Presentacion del personal de nuevo ingreso
b) Elaboracion de Planificaciones de Combustible, elaboracion
y envio de Bitacoras de Combustible.
c) Informacion de procesos Institucionales
d) Seguimiento a programas de Apoyo por COVID — 19
e) Apoyo a Brigadas de Salud y Nutricion
f) Re-Asignacion de Municipios a Monitores Municipales.
* ) Br|.ndar alercior y. apRYo 'allas persor?afs Y€ | . se atendieron consultas por medio de llamadas telefénicas
lo requieren por medio telefénico, electronico vy - e
) . recibidas en la Delegacion Departamental
persor)a!rn‘t‘ante, |nt?luyen§o . Ia elaboraCion' . Y Se realizdo y envio al Deparlamento de Direccion de
SEEEckeT Gl difectii |mpnleso y Glecirniod Fortalecimiento  Institucional el directorio actualizado del
gsgli?r(:]ci)esnllcfsaccigfsaciiividdeadlzs D:Sg;g;g'aspa;rd?; personal que labora en la Delegacion Departamental de San
- Marcos asimismo de los municipios que tienen a su cargo.
' Se atendi6 a personas que visitaron la  Delegacion
Departamental solicitando informacion y/o apoyo.
? ,C) Apeyar en. Ia. slaboracitn. ¥ lras]-ado. de . Apoyo en traslado a SESAN central a solicitud del
informes ordinarios y extraordinarios,

planificaciones, calendarizacién, y otros

documentos que le sean requeridos.

Delegado Departamental de:

a) Informes de pago correspondiente al mes de agosto de
2020 generados por el personal en donde se ven reflejadas las
acciones realizadas en los diferentes  Municipios  del
Departamento de San Marcos.

b) Envidé del Informe de carencia de multas a los vehiculos que
se encuentran asignados a la Delegacion Departamental, los
cuales son utilizados por Monitores para realizar el trabajo
Institucional.

c) Se realizé el envidé del Informe de libro de asistencia firmado
por el personal 021 y 022 que labora en la Delegacion,




correspondiente al mes de Agosto de 2020.

d) Envid del Informe donde se detalla el uso y movimiento en
formularios de viaticos.

e) Se redacté y envid el Informe del movimiento en el libro de
actas autorizado por Contraloria General de Cuentas para uso
de la Delegacion.

a) Apoyo en Conformacién del Expediente de Gestion de
Asistencia Alimentaria a Familias afectadas por “Emergencia”
en Apoyo Alimentario vy Prevencion del COVID-19 Decreto No.
12-2020.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

Sequimiento, registro y envio de documentos, por correo
electrénico y correspondencia enviada y recibida por Cargo
Expreso, enviadas por ofras dependencias o instituciones vy
oficinas de SESAN Central.

Organizacién del archivo vy distribuciéon de Correspondencia
recibida, durante el mes de Agosto de 2020.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+  Se realizo revision y solicitud mediante formato establecido
a SESAN Central de insumos necesarios para las actividades
de la Delegacion Departamental de San Marcos.

6 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

«  Se apoyo al Delegado Departamental en el control del
combustible asignado en la plataforma de Combustible para los
vehiculos de la Delegacion de San Marcos.

Se dio acompafiamiento al Delegado Departamental en el
proceso de liquidacion del combustible consumido y registrado
en las Bitacoras Oficiales, realizadas por los Monitores para el
registro en el libro de combustible autorizado por Contraloria
General de Cuentas.

Recepcién, revision y envid de Bitacoras y Planificaciones
Semanales de actividades, elaboradas por el personal de la
Delegacion, correspondientes al mes de Agosto de 2020.

5. Los documentos que respaldan el del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto trabajo

Atentamente,
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