Licda.

Informe de Actividades Agosto 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

|zabal 31 de agosto de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Agosto
de 2020, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 745-2020-029
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez
Fortalecimiento Institucional / Izabal

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones En el periodo del 3 al 31 de agosto se apoyé a la
ge| trat.)'ajoD co;vocadtaf ¥ todunigee mef” R Delegacion Departamental, en la redaccion del acta de Reunion

ARHRCRD epRTiaInEnn ordinaria virtual de CODESAN. '

. b)  Brindar atencion y apoyo a las personas que | | En el periodo del 3 al 31 de agosto se apoyd en la
iGi_teyice por. il EIEC”O.WCO y Delegacién, en dar respuesta a todo correo recibido, brindando
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy i infarmaciinsaliciada
actualizacién del directorio impreso y electronico '
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

2 _C)f ARagEn e;‘ Ia. dlaboraskn ty lra;!ado. desli, En el periodo del 3 al 31 de agosto se apoyo a la
|r: Dr:_jes_ or man?s g y. ex e mar:os, Delegacion, en la consolidacion, revision y envié de bitacoras
planiticaciones,  calen ar'lzacmn, YOO8 | e actividades y vehiculos y todo informe requerido de SESAN
documentos que le sean requeridos. sl

¢ a) . Qol{aborar Ien i cIaS|gcaC|9n, :‘AQ'TUD Y1. se apoyd en el periodo del 3 al 31 de agosto, en el control
§egmmeno 8 B .‘correspon en.ma- e que de correspondencia fisica y digital, enviada y recibida en la
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario Delegacion Departamental
para dar respuesta a lo requerido. ]

5 e; HtPl?rlmpar = Iosl prohced:mlc(iantols » En el Periodo del 3 al 31 de agosto se apoyé a la
SIS ra NOS_ e SRR & q_ug- Boel L B Delegacién, en la redaccion y envio de todo documento que
Delegacién, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

apoya los procesos administrativos, se realize el requerimiento
de insumos.




6 | fy Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superiory -
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Enelmes de agosto se apoyo a la Delegada Departamental
Enel traslado a oficinas de SESAN Central, para liquidacion de
combustible. Se participd en reuniones virtuales, asi mismo se
apoyo toda actividad que me fue asignada.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,
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