Licda.

Infcrme de Actividades Agosto 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de agosto de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Agosto
de 2020, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 732-2020-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

No.

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones . - ; :
; . *  Se parlicipoé en reuniones de lrabajo que se realizan con el
de ftrabajo convocadas y conducidas por la i ;
o personal de la Delegacion Departamental y se apoyé en la
Delegacién Departamental. - . . :
elaboracion de minutas de dichas reuniones
Se parlicipd en reuniones de COMUSAN de manera virtual
en municipios del departamento de Guatemala y se apoyd con
la elaboracion de minutas de las reuniones
2 i o us _ . e
b) Bn‘ndar SEnEh y- SpRyg _a_|'° persor}afs QUSE Se realizd formato con llamadas realizadas y recibidas a
lo requieren por medio telefonice, electronico y ) . L i
: . lravés de teléfono inslitucional asignado respecto a temas de la
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy -
A : 4 - Delegacion Departamental
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar Se apoy6 en la revision y el consolidado de planificaciones
seguimiento a las aclividades establecidas por la | mensuales de aclividades del personal de la Delegacion
misma. Departamental correspondiente al mes de agosto.
3 A i0 t : o ; :
_C) PEyE, en_ la. Bldbomagion: y ras!ado. % |, Se apoyd con la revision, consolidado y oficio para
informes  ordinarios y  extraordinarios, ——— : .
st : . - lrasladar la planificacion de combustible de los vehiculos
planificaciones, calendarizacién, vy otros . 5
. asignados a la Delegacion Departamental para el mes de
documentos que le sean requeridos.
agosto.
* Se apoyd con la elaboracion del consolidado de las
actividades y acciones realizadas en el departamento de
Guatemala por el personal de la Delegacion de Guatemala.
4 lab ificacio i . i - 3 % :
d) : F)oa arar £ clasmcac.-un, r,e?"s”o 1. Se apoyo en la elaboracion de oficios administrativos
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacién y el seguimienlo necesario
para dar respuesta a lo requerido.

correspondienles al estado del libro de actas, vialicos y otros;
de la Delegacion Departamental de Guatemala

* Se apoyé con la clasificacion de
convocatorias, oficios y demas papeleria; que
Delegacion departamental durante el mes de agoslo

documentos,
ingresd a la




5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

*+ Se apoyd en la realizacion de oficios de entrega de
combustible para el personal de la Delegacion Departamental
que tiene vehiculos asignados.

*  Se apoyé en la verificacion y recepcion de insumos vy
materiales para uso del personal de la Delegacion
Departamental.

6 f)  Ofras actlividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se participé en reunion de CODESAN  ordinaria
correspondiente al mes de agosto y se apoyd con la
elaboracion de minuta y acta de la reunion.

+  Seapoyo con la consolidacion semanal de bitacoras de
actividades realizadas por el personal de la Delegacion
departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

L

Atentamente,

DPI 2993 14529 0101

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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