Licda.

Informe de Actividades Agosto 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de agosto de 2020 #

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Agosto
de 2020,fcon el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOque a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-691-2020-029 *
Priscila Elizabeth Garcia Barrios/
Fortalecimiento Institucional /~

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 : :
Apoy?r el la elab.oramén y tras!ado de |nforme§ e, Se apoyd en la elaboraciéon del informe de las solicitudes
trabajo, nombramientos y oficios de seguimiento 5 7 i R
. ) , ) L, recibidas y enviadas por Informacion Publica y en la
vinculados a la Gestion de Riesgo y de la Direccién i : » .
. - recopilacion de la informacién y trasladado del informe del
de Fortalecimiento Institucional .
Congreso, correspondiente al mes de agosto de 2020.
Se apoyd en la elaboracién de los oficios en seguimiento a las
solicitudes de informacion publica y al informe del Congreso,
correspondiente al mes de agosto de 2020.
Apoyo en la Iog@hga. documentacpn, verificacion | Se apoyd en la induccion para elaborar solicitudes de
de agenda, y seguimiento a las reuniones y talleres : ;s . -
: - ; vehiculo para las comisiones de frabajo, correspondiente al
establecidos por Gestion de Riesgo
mes de agosto de 2020.
3 . - ;
LIEVEF U con_trol fI.SI?U y dlgltél del archwo'de e, Se apoyd en llevar el control fisico y digital del archivo de
correspondencia recibida y enviada por Gestién de e o . . : i
filiiasin las solicitudes recibidas y enviadas por informacion publica,
9 informacion del Congreso e informacién publica de oficio,
correspondiente al mes de agosto de 2020.
3 Realizar un registro, revision del check list de la - . 2 = 2
sz e . + Se apoyd en el registro y revision de las solicitudes de
documentacion y seguimiento de los expedientes | . ; e = g A
. ; . informacion  plblica, seguimiento y actualizacion de la
vinculados a Gestidn de Riesgo. : - i T il x
informacion publica de oficio en la pagina web, correspondiente
al mes de agosto de 2020.
5 Apoyo en el monitoreo y traslado de Ila

correspondencia,  expedientes
relacionados a Gestién de Riesgo

y  documentos

+ Se apoyd en el seguimiento, traslado de las solicitudes de
informaciéon publica y del informe del Congreso, correspondiente
al mes de agosto de 2020.




6 Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo a la Licenciada Lynda Guzman, Coordinadora de

Coordinador de Riesgo, la Direccion de Informacién Publica, en el seguimiento de las solicitudes de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho informacion publica, en la informacién que se recopila para el
Superior designe informe del Congreso y en la actualizacién de la informacion

publica de oficio, correspondiente al mes de agosto de 2020.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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CPORDINADOR DE GESTION D RIESGO
Direccion de Fortalecimients
Secretaria de Sequridad Al




