Informe de Actividades Agosto 2020

Guatemala 31 de agosto de 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Agosto

de 2020, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-676-2020-029

2. Nombre: Maria Gertrudis de Leon Gavarrete

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién
4. A continuacién detallo las actividades realizadas :

" No, ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ ACTIVIDADES REALIZADAS
1 ; e
Apoyo.en |ncolrpolrar & & paglna'wep lodas: las | Verificacion, implementacion y  mantenimiento de los
herramientas técnicas y comunicacionales que

recursos  comunicacionales en las paginas y diversas

sean necesarias para su buen funcionamiento. B
plataformas institucionales.

2 Apoyo en el manejo de las redes sociales para la

A s . . R « 1) Bdsqueda de contenido.
socializacion de informacion de la institucion

2) Elaboracion de programacion diaria de las paginas
principales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria v
Nutricional. 3) Subida de material grafico y audiovisual
elaborado en SAN, a las distintas plataformas
comunicacionalies (facebook, twitter, instagram y you tube).

4) Socializacion de actividades realizadas por las delegaciones
departamentales.

3 Analisis de monitoreo de redes sociales

. 1 Seguimiento diagnostico de las delegaciones
institucionales. ) g ¥ g g

departamentales para visualizar frecuencia con la que
comparten actividades realizadas.
2) Monitoreo de cuentas principales de la SESAN.

4 Apoyo en la creacion de campafas de
comunicacion  en  seguridad  alimentaria vy
nutricional.

* Apoyo en recabacién de informacion para la produccion de
contenido informativo y de sensibilizacion en seguridad
alimentaria y nutricional.




5 Otras actividades que sean asignadas + 1) Reforzamiento comunicacional para dar a conocer la
SESAN.

2) Revision y subida de notas o post periodisticos a redes
sociales.

3) Recepcion de mensajes enviados a las paginas por los
seguidores.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,
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