Licda.

Informe de Actividades Agosto 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de agosto de 2020 #

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Agosto
de 2020/fcon el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, fue a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 669-2020-029 4
Stephani Roxana Renoj Marroquin ¥

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATQ ACTIVIDADES REALIZADAS
Brlndaf'd Gpeyo er['- Ig r(iz)rnessogidadmonl deRmf?;Tacmn - Brindé apoyo en la consolidacion de informacién requerida
rCequterll a' poé 5 | OdJ c ? ae tlenpfurlca.éy por el Congreso de la Republica y por Controlaria General de
?n .raona : N N qeee CITHERIn Cuentas, sobre documentos e informacién que se manejan en
Publica, relacionada con recusos humanos. ; A

esta area relacionada con recursos humanos.

2 . ; .
'I:?;rlr:dar“ ap;lylolmen e:tlo gr;\goe lde Rgz[\astanuas c{ﬁe +  Apoyé en la generacion y envio de constancias de
;e;:;"(?cna el pur a1 rcon?ratado ;t))or. mek:g Retencion del Impuesto Sobre la Renta y Constancias del
(:ei Ionels "02;, “{)Zj"sor')mg" Bl Impuesto al Valor Agregado IVA, por correo electrénico al

g ! y ' personal contratado bajo el renglén 029 de esta secretaria.

3 - e
Apoy? lt rla ]elarb::,amsign dje doc;?;:gtacmn 1. Apoyé en la elaboracion de reportes para la realizacion de
EB:;TESCOPI\?I:RAZ Z IZI?JS e Ioné)su "029:0[1321"8” las publicaciones en Guatecompras de los contratos suscritos
189" = g ' y por esta secretaria para el periodo del agosto a sepliembre

i contratados bajo los renglones 029.

4 i .
Srmdar tapoéZI ens esfane? Sd:‘;, _]OST,d'f?remeS = Brindé apoyo en el escaneo de los diferentes documentos
P(:C;Jm_en:!zs ld'pe‘zdr OTa PO Gee lc:]osconecn;cos y generados en el area de recursos humanos tales como:
oesion newt uaes. en\ ”n?ra - c“rgo @ constancias, informes, noéminas, acuerdos internos, oficios vy
los renglones presupuestarios “029", “081" y “189".

contratos.

5 . . :
E.nlndar apoly; g?zsir\;egmm delailEno: ¥ otuglizado: | Brindé apoyo en generar un registro detallado y actualizado
el personal de ) del personal que conforman esta secretaria.

5 : e :
Brmdacrr :i)eosyo den IIa re:/;s:olr;n:s Conformaczo? .de_ *+ Brindé apoyo en la recepcion, revision y conformacién de
?;1‘)1?”“6821" "0;2“ R 9 Rrestipugslarnos expedientes de los renglones presupuestarios 011, 021 y 022

Y ) para la elaboracién del archivo correspondiente.
i Apoyo en la preparacion de informacion para la

publicacion en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN y los prestadores de servicios.

* Apoyé en la elaboracion de reportes para la realizacién de
las publicaciones en el portal de la Controlaria General de
Cuentas de los contratos suscritos por esta secretaria para el
periodo del agosto a septiembre contratados bajo los renglones
029, para su respectiva revision y aprobacion.




8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas + Apoyeé en la realizacién de gafetes institucionales para el

por el Director Administrativo y de Recursos personal de nuevo ingreso, asi como en el escaneo de informes
Humanos o las Autoridades Superiores de la y facturas del mes de agosto 2020.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la dire
y de Recursos Humanos de SESAN.

ceion,_de Adminiétrativa

Alentamente,
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