Licda.

Informe de Actividades Agosto 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de agosto de 2020 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Agosto
de 2020, con el fin de dar cumplimienio a la clausula tercera dei CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, ‘que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN- 661-2020-020 #
Marco Vinicio Asturias £

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos ¢

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyer en I3 {pregnsta) Horadaiisiciones de. DiEnes-| Se apoy6é en los procesos de adquisicion relative a la
y servicics de SESAN en las diferentes : . ; i
; , adquisicion de cupones canjeables por combustible, poliza de
modalidades  establecidas en la ley de ) : - . =
) seguro para nuevos vehiculos y servicio de impresion vy
Contrataciones del Estado. ix - )
reproduccion  para  oficinas  centrales y  delegaciones
departamentales, correspondiente al tercer trimestre de 2020.
2 Elaboracion de informes y reportes relacionados s ; ’ :
. . . e apoyo en el informe del estado de los procesos de
con las adquisiciones de bienes y servicios para ik : .
contratacion que se encuentran vigentes.
SESAN.
Brindar ‘a‘apoyo ?'T. actw:dgdgs rlellamonadas con la | | Se brindé apoyo en la gestin de inicio de los
elaboracién, revision y distribucién de documentos - .
? procedimientos de compra siguientes: 1) Adquisicion de
necesarios para llevar a cabo los procesos de : e i s
o cupones canjeables por combustible; 2) Servicio de Impresién y
adquisiciones. £ ‘ 5 :
reproduccion  para  oficinas  centrales y  delegaciones
departamentales.
4 Asistir en la elaboraciéon de bases de colizacion o & b i B
e ) = Se asistio en la elaboracion del Proyeclo de Bases de
licitacion seglin corresponda. o e .
cotizacion para la adquisicion de cupones canjeables por
combustible.
5 Participar en el monitoreo de proceso de : S : :
C . - « Se Participé en el monitoreo en el Sistema Guatecompras
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el ook,
. s . del procedimiento de compra para la adquisicion de cupones
Sistema de Informacion de Contrataciones vy . . . . . e
BT . canjeables por combustible asi como el servicio de impresion y
Adquisiciones del Estado denaminade reproduccion para las oficinas cenltrales las delegaciones
GUATECOMPRAS. njeengres Lo y gacl
departamentales.
6 Apoyo en seguimiento administrativo a los . .
; S p - Sin movimiento.
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Repliblica.
7 Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan - . - "
Anual de Compras « Se apoyo en el proyecto de resolucién para la modificacion
del Plan anual de compras, para la inclusion de los evenlos
relativos a la inclusién de nuevos vehiculos a la Poliza de
seguro vigenle asi como cupones canjeables por combustible.




8 " |Adistir en la elaboracién de Términos de Referencia
de Eventos bajo la Modalidad de Compra Direcla.

-

+  Se asistio en la elaboracion de los Términos de referencia
para la adquisicion del servicio de impresion y reproduccion
para olicinas centrales y delegaciones departamenlales,
correspondiente al tercer cuatrimestre 2020.

9 Asistir en la revision de Términos de Referencia en
Eventos bajo la modalidad de Negociaciones enlre
Entidades del Estado.

“ Sin movimiento.

10 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

- Se apoyé en concertar la reunion con el enlace de la Entidad
Comunicaciones Celulares, Sociedad anonima verificar servicio
de inlernet, asi como se gestiond ante la Secretaria General de
la Presidencia la procedencia de realizar un evento de cotizacion
para la oblencién de licencias antivirus.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)
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Subse\cretaria Administrativa

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutrcional
-SESAN-




