Informe de Actividades Julio 2020

Guatemala 31 de julio de 2020/

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-602-2020-029 ¥

2. Nombre: Maria Gertrudis de Leon Gavarrete‘

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion |
4. A continuacion detallo las aclividades realizadas :

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en incorporar a la pagina web todas las
herramientas técnicas y comunicacionales que
sean necesarias para su buen funcionamiento.

«  -Verificacion del estado funcional, implementacion vy
mantenimiento de los recursos comunicacionales en redes
sociales y plataformas de la secretaria (facebook, twitter,
instagram, you tube, mixcloud, pagina web)

- Revision del estado funcional de los recursos en paginas de
las delegaciones.

2 b) Apoyo en el manejo de las redes sociales para

et 5 i e + -Busqueda y manejo de informacion de actividades de las
la socializacion de informacion de la institucion

delegaciones para socializarlas en las distintas plataformas
comunicacionales de la institucion.

3 c) Analisis de monitoreo de redes sociales

cn -Seguimiento de las péaginas de las delegaciones de la
institucionales.

SAN para monitorear frecuencia de publicaciones en redes
sociales.
- Verificacion de publicaciones mensuales de las delegaciones.

4 d) Apoyo en la creacion de campafas de . . "

T : . ) + -Soporte en recabacion de informacién para la
comunicacion  en  seguridad  alimentaria vy | . : - ne ;
nutricional implementacién de campanas de sensibilizacion y educativas

) en el marco de la seguridad alimentaria y nutricional.
5 e) Apoyo en la elaboracion de programacién para

* Apoyo en programacion de contenido (revista, columnas de
opinion, programas radialesy de television) destinado a las
redes comunicacionales.

revista, columnas de opinién, programas radiales y
programas de television.




6 f) Otras actividades que sean asignadas *  -Elaboracion de programacion diaria.

- Publicacion de notas.

- Subida de contenido a facebook, instagram v twitter.
-Reforzamiento comunicacional de algtn evento.

5. Los documenios que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f)

Licda. Grizel (aravdntes Caravantes
Directora de Cémunicakion e Informacion

f

de




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2020 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 20 de Mayo al 31
de Julio de 2020, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-BGZ-2020-025¥
Maria Gertrudis de Leén Gavarrete ¥
Comunicacién e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i Agi i
) Apo.yo en m'cor.porar a la pagma. W?b teldss 468 | 1) Se realizd soporte en la incorporacion y verificacion
herramientas técnicas y comunicacionales que i : .
X . ; funcional de las herramientas comunicacionales.
sean necesarias para su buen funcionamiento. _—_— 2 3
2) Revision semanal de los enlaces puestos en las paginas.
5 . :
b) Ap-oy.o e.n' o manejo de a8 re'des‘ SC,}FIBIES LA 1) Apoyo en busqueda de informacion para mantenimiento
la socializacion de informacion de la institucion o : . .
y actualizacion de contenido en facebook, twitter e instagram.
2) Actualizacion en pagina institucional con contenido de las
actividades realizadas y publicadas por las delegaciones.
3 c) Andlisis de monitoreo de redes sociales . i T _—
E s thmpei *+ 1) Se llevé a cabo seguimiento de las principales paginas
institucionales. s ek .
institucionales y paginas de las delegaciones departamentales,
para verificar el contenido y frecuencia de subida de contenido
en las mismas.
2) Se realizd seguimiento para socializar informacion en pagina
principal.
4 d i6 A . X p g
) Appyou on i creamo'n de c‘ampana.s @l Se efectué soporte en busqueda de informacion para
comunicacion  en  seguridad alimentaria vy | . - p .
. implementacion de campanas educativas en el marco de la
nutricional.
SAN.
i .Apoyo ot 18 elabora.t:lt.a_n e programamon para | Durante el tiempo destinado, se elabord la calendarizacion
revista, columnas de opinién, programas radiales y ; : - o 2
iy del contenido de television, radio, revista y columna de opinion
programas de television. . P ;
para poder facilitar su socializacion en las respectivas
plataformas.




6 f) Otras actividades que sean asignadas + 1) Apoyo en elaboracién de programacion diaria.

2) Subida de infografias.

3) Reforzamiento comunicacional de un evento y de las
plataformas comunicacionales de la institucién.

4) Programacion y publicacion de contenido en facebook, twitter
e instagram.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuenira en los archivos de la direccion de

Comu Icacio ell"lfU acion de SESA \L

DP| 1658 01085 0101 1cda (;nzel}y(vantc Caravantes

Atentamente,

f)

Direclnra de Comfnicacion/e Informacion
Qaeretatia de Seqlridad Alimentaria y Nutricional
-SECAN-

f)

SESAN-




