Licda.

Informe de Actividades Julio 2020

‘Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/

Guatemala 31 de julio de 2020 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julic de 2020,/con ﬂl
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO /que a continuacion se

describe:

1, Contrato No. DSESAN-593-2020-029 ¥

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Marco Vinicio Asturias

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en los procesos de adquisiciones de bienes’| Se Apoyd en el proceso de adquisicion de cuponeé
y dsﬁ;\rlglos det bISEiAN 2 llas :_jgerentgs .canjeables por combustble. asi como en el proceso de
o ales |=Anplebies  en 4 y e adquisicion de llantas para vehiculos y motocicletas.

Contrataciones del Estado.

5 = . ) : ‘
_Elaboramon d_e. .lnformes y, pories re!agonados - Se apoyo en el informe del estado actual de los procesos
con las adquisiciones de bienes y servicios para de compta
SESAN. '

2 Blnr;dar _&?p oyo \:“r?, actlwzf’ﬂ?gs rlzlamgnac;as contla + Se brindé apoyo en las actividades relacionadas con los
e orat?lon, e 'Sl?lg 3 Rle L;)C' r: € documen 33 eventos siguientes: 1) Cupones canjeables por combustible; 2)
chif’?”f’s para llevar a cabo los procesos e | ,q.sicion de llantas para vehiculos y motocicletas; 3)

HHIBIEIER, Arrendamiento de bien inmueble (casa 3) para oficinas
centrales; 4) Arrendamiento de bodega para uso de la
institucion. Asi también se apoyd en la redaccion del dictamen
técnico solicitado para el evento de cupones canjeables por
combustible.

I/ih\;ltsa’t;riésr;elaﬂnelfobr?;ch:d;e besEs de. ColZAfdn & | Se asisti6 en la elaboracién de bases para la adquisicién
g P ' de cupones canjeables por combustible. ‘

5 . ;
zc?rtl:?;?;;n Zne b?:znezomtosrs::icioie sggfgjson del + Se participé en el monitoreo en Guatecompras de los
Sisc:ema i Informaciéyn o Contralacion:s ® | eventos siguientes: 1) Cupones canjeables por combustibie; 2)
Adauisiciones del Estado denominadz Adquisicion de llantas para vehiculos y motocicletas; 3)
GUj\TECOMPRAS | Arrendamiento de bien inmueble (casa 3) para oficinas

’ centrales; 4) Arrendamiento de bodega para usc de la
“institucion. '

5 A = e -

poye: em; peglmiente  adminisialie @ eS|, Se apoyé en el seguimiento administrativo de los

expedientes en tramite en la Secrelaria General de
la Presidencia de la Republica.

expedientes que se encuentran en Secretaria General de la
Presidencia, los cuales se detallan a continuacion: 1 )
Arrendamiento de bien inmueble (casa 3) para oficinas
centrales; 2) Arrendamiento de bodega para uso de la
institucion. ‘




7 Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan
Anual de Compras.

»  Sin movimiento.

8 Asistir en la elaboracion de Términos de Referencia
de Eventos bajo la Modalidad de Compra Directa.

+ Se asistid en la elaboracion de los Términos de Referencia
para la adquisicion de llantas para vehiculos y motocicietas. '

9 Asistir en la revision de Términos de Referencia en
Evenios bajo la modalidad de Negociaciones entre
Entidades del Estado.

- Se asisti6 en la revision de la propuesta y resolucion de
aprobacion para la inclusién de 3 vehiculos a la péliza vigente. |

10 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la

SESAN.

. Sin movimiento.

|

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
iz
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Leda, Glenda Elizabeth Mérida. Mufioz
Subsecretaria Administraliva

Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
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informe Final de Actividades

Licda.

Hilda Maritza de ia Asuncion Méndez Sazo
“Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 20204

|

i
I
1

‘ i
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Abril al 31 de

Julio de 2020,fcon ei fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMIN

que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-593-2020-029 J
2. Nombre: Marco Vinicio Asturias
3. Unidad Administrativa:

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

ISTRATIVO DE SERVICIO TECNlco‘-,/

Administrativa y de Recursos Humanos /

|

ACTIVIDADES REALIZADAS : : |

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 L% : T
Apoyar en 68 |picaRts Oe gdnuisiclones de. plenesif 1) Se adjudicaron y finalizaron los eventos de TelefoniaI
y servicios de SESAN en las diferentes. i e . - 5 |
. . Movil, Servicio de Seguridad y Servicio de Impresion. La
modalidades |establecidas en la Ley de

Contrataciones cljel Estado.
|

Adquisicién de Software se realizé mediante compra de menor

cuantia. 2) Se adjudicaron los eventos de arrendamiento de
oficinas centrales, papel institucional e insumos de limpieza.. 3)
El evento de Cupones canjeables por combustible se éncuentra
aun en tramite; El evento de llantas y tubos para motocicleta se
volvera a subir al Sistema Guatecompras ya que ninguna de las
ofertas presentadas se ajustaba a los Términos de Referencia;
Se estd a la espera de la cotizacién por parte del Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala para la inclusion de los
vehiculos en la Poliza vigente. ;

4

elaboracién, revision y distribucién de documentos

2 Elaboracion de informes y reporles relacionados g |
) .. « 1) Se entrego el Informe que detalla el avance de los
con las adquisiciones de bienes y servicios para ; : . |
SESAN | procesos publicados en el Sistema Guatecompras; Se
’ entregaron los documentos para la publicacién de la

informacién publica en el sitio oficial de la institucion.
3 Brindar apoyo en actividades relacionadas con la ‘

« 1) El software antispam se realizd mediante la moda\lidadI
de compra de menor cuantia; El servicio de Impresion fue

licitacién segun corresponda.

zggiis;;iieiara llevar a cabo los procesos de adjudicado opprtunamenle; Los contratos por servicios de
Telefonia movil y Servicio de Seguridad fueron aprobados
oportunamente. 2) Los Utiles de oficina e insumos de limpieza
fueron adjudicados oportunamente. 3) El evento de Cupones
canjeables por combustible se encuentra en tramite. 4) Los
contratos . suscritos con ocasién del arrendamiento de bien
: "inmueble para oficinas cenrales (Casa 3) y arrendamiento de
! bodega, fueron aprobados por Secretaria General de . la
Presidencia de la Republica. : |
4 Asistir en la elaboracién de bases de cotizacion o

»  Se publicé el Proyecto de bases mediante la modalidad def
cotizacién para la adquisicion de Cupones canjeables por
combustible.




5 " i _— — o i
) ,Par'lglpl)a.r' en;} e_l momtoreo. ,de proceso  de . 1) Fueron adjudicados los eventos siguientes: Servicio -de
adquisicién . de bienes y servicios SESAN en el ] . o e ; . . : panid
) % , impresion y reproduccién, Telefonia mavil, servicio de seguridad
Sistema de |Informacion de Contrataciones Yy ; ; . |
L y privada para las oficinas centrales, arrendamiento de las casas
Adquisiciones del Estado denominado iy y |
GUATECOMPRAS que ocupan las oficinas centrales ( Casas 1, 2 y 3), asi como
. ' de la bodega para uso de la institucion. 2) El evento de
Cupones canjeables por combustible se encuentra en tramites
internos previo a publicarse en el Sistema Guatecompras. |
Apoyo- = seg'LJar!wlenio adm1n|str§tlvo a los 1) Fueron aprobados los contratos siguientes: a) Telefonia
expedientes en tramite en la Secretaria General de . g : y . |
. R == mévil, Servicio de seguridad privada para las oficinas centrales;
la Presidencia de la Republica. . :
\ arrendamiento de las casas que ocupan las oficinas centrales
(Casas 1, 2 y 3), asi como la bodega. |
- B 2 |
7 Apoyar en la elaboracion y seguimiento del Plan | | K6 Biibe, FBimieis, r
Anual de Compras. {
8 Asistir en la elaboracion de Términos de Referencia . <
- . ) « 1) El Software antispam se adquirio mediante compra de
de Eventos bajo la Modalidad de Compra Directa. g - : 5 ey
menor cuantia; El  Servicio de impresion fue adjudicado
oportunamente y se publicé el acta de pormenores en e
Sistema Guatecompras; El evento de compra directa para la
adquisicion de llantas y tubos para motocicleta fue declarado
| desierto en el Sistema Guatecompras.
9 Asistir en la revision de Términos de Referencia en | . i - . |
L ) o - 1) Se finalizaron los Términos de Referencia para la
Eventos bajo la modalidad de Negociaciones entre T . 2 i |
; adquisicion de poliza de seguro para equipo fotografico; 2).Se
Entidades del Estado. L ; o : sis o |
realizé la inclusion de 3 vehiculos a la Pdéliza de seguro vigente
‘ con el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala. |
10 Apoyo en otras actividades que sean requeridas - 1) Se finalizaron los contratos para el arrendamietnto de las
por el Director il\dministrativo y de Recursos casas (1, 2 y 3) de las Oficinas centrales de la institucion; 2) Se L
Humanos o las/Autoridades Superiores de la finalizé el Proyecto de Oficio y Proyecto de Resolucion para dar
SESAN. | de baja los insumos del Aimacén de la institucion; Se publicaron
en el Portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos ‘
suscritos con ocasion de los servicios de Telefonia Movil y j
Servicio de Seguridad; Se finalizaron las actas de arrendamiento ‘
de las delegaciones de San Marcos y Totonicapan.
|

. . - . |
la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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Leda. Glenda Elizabeth Mérida Muioz

Subsecretaria Administrativa |
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Secre\at}a de Sequrédéd S#\imtjfllanay Nutriciona



