Informe de Actividades Julio 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 31 de julio de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-560-2020-029

2. Nombre: Claudia Isabel Santizo

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 - e i
3) Parhc:par 4 €l ApeyD [eglsteh de,las HElleey Apoyo a la Delegacion Departamental con la logistica de la
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacion Departamental.

Comisiones Departamentales de
CODESAN y de Salud
la convocatoria, agenda vy

Reuniéon Ordinaria de las
Seguridad Alimentaria vy Nutricional
CODESAL del mes de Julio, con
suscripcion del acta.

2 b)  Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electronico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion y
actualizacion del directario impreso vy electrénico
de todos los contactos de la Deiegacidn, para dar

seguimiento a las actividades establecidas por la

- Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion e
impresién del Directorio de las Direcciones Municipales de
Planificacion DMP de los 19 municipios del Departamento de
Solola.

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

misma.
3 c Apoyar en la elaboracion traslado de -
.) poy , , y . . +  Apoyo a la Delegacion Departamental con el traslado de
informes ordinarios y extraordinarios, g e
i ; , . los acuerdos de las reuniones convocadas por la Delegacion
planificaciones, calendarizacion, 'y otros -
’ Departamental durante el mes de julio.
documentos que le sean requeridos.
4 d Colaborar en |z clasificacion, registro . ..
) _ o g Y. Apoyo a la Delegacion Departamental con la creacion de
seguimiento a la correspondencia oficial que

una base de datos de la clasificacion de los libros y material
informativo de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional que se encuentra en la Delegacion de Solold entre
otros.

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la  revision de  los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion,

procedimientos
quehacer de la

Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
del libro de combustible, impresién de bitdcoras y generacion
de oficios de entrega de vales de combustible en apoyo al que
hacer de la Delegacion.




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por +  Apoyo a la Delegacién Departamental con la participacion en
el Delegado Departamental, Despacho Superior y la reunion de la coalicion de redes (Proteccion NNA- REDVET-

la Direccion de Fortalecimiento Institucional. Maternidad y Paternidad responsables- REDAV) para conocer y
analizar las propuestas de capsulas informativas de las cuatro
comisiones creadas con el fin de fortalecer los Sistemas de
Proteccion de Ninos, Ninas y Adolescentes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

1 n,*“.'-:_ ‘
Colegiad No. 3478 J\“;

N

LIAECTOR DE FORTALECINGRNTO INETITUCTORAL
Seeretarls de Seguridad Alimentaria y Notrieives!
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 31 de julio de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Abril al 31 de
Julio de 2020, con el fin de dar base a la cldusula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,
que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-560-2020-029
Claudia Isabel Santizo
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Partncpar 8 15l spae degisiea de.las reuniones |, Apoyo a la Delegacion departamental con la organizacion
de trabajo convocadas y conducidas por la - : .
Del ién Depart tal logistica de 4 reuniones de manera virtual entre ellas 1 de la
S o LRI Delegacién Departamental, 2 del Ente Coordinador de la
CODESAN-CODESAL y 1 de la Reunién Ordinaria de
CODESAN CODESAL dcnde se apoyo con las convocatorias,
agendas vy actas correspondientes
k) Brl‘ndar BiRncian y. 2REYO 'allas persor?ag kol I Apoyo a la Delegacion Departamental con la realizacion y
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy L . . .
) . actualizacion de 4 directorios a nivel departamental, para
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy . . .
e . - L. mantener actualizada la informacion en apoyo al que hacer de
actualizacion del directorio impreso y electronico la Delegacién
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la | = Apoyo a la Delegacién Departamental con el envio de 4
misma. convocatorias  y los links de acceso de las reuniones
programadas por la Delegacion, asi mismo la realizacion de 44
llamadas de confirmacion de participantes a dichas reuniones.
3 5
f:) Royar en. Ia_ EIpBECAT ¥ iras‘ladol de Apoyo a la Delegacion Departamental con 5 consolidados
informes ordinarios y extraordinarios,
i ; : - entre ellos cronogramas y planes de respuesta anta la
planificaciones, calendarizacion, y otros , )
: emergencia del COVID-19, planificadores mensuales de los
documentos que le sean requeridos. : ; i ; i
monitores a nivel municipal, herramientas Simplificadas de
COMUSAN frente al COVID-19 y las fechas de entrega de
documentos y convalidacion de los listados de beneficiarios
para asistencia alimentaria.
+ Apoyo a la Delegacién Departamental con el traslado de
los acuerdos de 3 reuniones convocadas por la Delegacién
Departamental
d) . Qoltaborar Ien i3 clasﬂcamion. ;egi;thro . Apoyo a la Delegacidon Departamental con el consolidado
§eQU|mlen<|3 ; | a .onrres?on eni?_:; nto (;a q:e de 12 Constancias de Actualizacion de Datos Personales de la
INOresd B 10 USgeCion y e_ Aeguimieio neckeara Contraloria General de Cuentas del personal 029 y con 1 envio
para dar respuesta a lo requerido.
a Recursos Humanos.
+  Apoayo a la Delegacion Departamental con 1 actualizacion




——

de la correspondencia tanto de ingreso como de egreso del
nivel central, departamental, y municipal.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la creaciéon de 1
base de datos de los libros y material informativo que se
encuentran dentro de la Delegacion Departamental.

5 e) Participar en los

administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de la

Apoyo a la Delegacion Departamental con el archivo,
generacién y liquidacién de oficios de combustible e impresion
de bitacoras correspondientes a 11 semanas de los 13
vehiculos de la Delegacion Departamental.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la entrega de
insumos de proteccion del COVID-19 para las 18 personas que
integran  la  Delegacion  Departamental, 18  teléfonos
institucionales y el consolidado de 17 fotografias para el cambio
de gafete institucional.

6 f)  Oftras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la consolidacion
de 19 actas de la activacion de la funcion 13 de Gestion de
Alimentos, de acuerdo al Protocolo Nacional de Respuesta en
apoyo a familias vulnerables a la INSAN.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con el ingreso de 3
actividades a la Plataforma del SIINSAN para la actualizacion
de las actividades realizadas.

«  Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion
en 1 Reunion Ordinaria del Ente Coordinador de la Red de
Derivacién de Victimas de Violencia REDAV.

Apoyo a la Delegacién Departamental con |z participacion en
1 Reunidn de la Coalicién de Redes (Proteccion NNA-REDVET-
Maternidad y Paternidad Responsables- REDAV) en el tema de
Sistemas de Proteccion de Nifos, Nifas y Adolescentes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
Atentamente,

W~
f)

DPI

fén
BPYSCTON DE PORTALECTERNTS [XSTIPUCIONAL

Corretarl. de Sepuridad Alimentaria y Nutrictena!
-SESAN-
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los archivos de
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