Informe de Actividades Julio 2020

Quiche 31 de julio de 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se
describe:

1. Contrato No.

DSESAN-529-2020-029

2. Nombre: Iris Anabely Barrios Girén
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Participar en el a isti reuni .
a) Pa p poyo logistico de _Ias uniones | . gn apoyc y requerimiento de la Delegada Departamental se
de trabajo convocadas y conducidas por la R . N
. apoyd en reunion ordinaria de CODESAN, en donde se
Delegacion Departamental. é i ; {
apoyd en la elaboracion de una agencia y un listado de
participantes , asi mismo se redaclo y se procedid a dar lectura
a el acta realizada en dicha reunién, también se participo en
reunion de mesa técnica donde se recabaron los datos
necesarios para la elaboracion de la minuta, asi mismo se
participo en una reunién mensual de equipo.
2 Brindar atencién y apoyo rson )
b) '. sl yA i 'a.las ES so.a.s e En apoyo a la Delegada Departamental se coordino vy
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy < e
. - atendid a todas las personas individuales y
personalmente, incluyendo la  elaboracidn vy . -
o oy . o - particulares, las cuales se presentaron al Delegacion
actualizacion del directorio impreso y electronico ] = :
4 Departamental en busca de informacién relacionada con el
de todos los contactos de la Delegaciéon, para dar ; : ;
e . . trabajo que se ejecuta, por lo que se les  brindo o
seguimiento a las actividades establecidas por la A g : e
— requerido, asi mismo se apoyd en recibir llamadas desde
' SESAN Central, otras instituciones y personas particulares
ademas se apoyo en la recepcion de correos electronicos
desde SESAN central , otras instituciones y Gobernacién
Departamental a los cuales se les dio seguimiento y una
respuesta a las diferentes peticiones.
3 r i¢ . ) . - .
_C) Spey en. Ia. Slebacacton 1y tras!ado. ud B Se apoyd a subir informacion de |las actividades
informes  ordinarios y extraordinarios, s
e . ) - relevantes en las que se participa como representantes de la
planificaciones, calendarizacion, y otros B i : o
R Delegacion Departamental, también se realizaron 4 bitacoras
documentos que le sean requeridos. g £ o
y 4 planificacion semanal detallando las actividades por
dia en el actuar de la delegacion, asi mismo se realizaron
informes sobre los bienes que se encuentran asignados a
esta delegacion.
A 7 = 5 .
d) : Flolaborar il cla5|ﬁca(:|_on, r??'s‘“o K De conformidad a lo requerido se recibieron oficios
seguimiento a la correspondencia oficial que L ) . .
; i i . solicitudes, circulares y documentos de importancia a esta
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario e -
. Delegacion Departamental, por lo cual se les clasifico y se
para dar respuesta a lo requerido. i R i aie B ie .
les dio seguimiento segun lo solicitado, asi mismo se enviaron




a SESAN Central por medio de cargo expreso documento en
forma fisica solicitadas por SESAN Central.

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el quehacer de
Delegacion, incluyendo la revision de

necesarios para las actividades de la Delegacién.

procedimientos

requerimientos de insumos, suministros y equipo

« Se apoyd segun lo requerido en el traslado de solicitud y

bitacoras
realizacion

recepcion de insumos, agregar al sistema
combustible, planificacion de combustible,
oficios, actas, circulares, listados de participacion.

de
de

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Segun requerimiento de SESAN Central, Delegada
Departamental y solicitud de otras instituciones, se participo en
reuniones y actividades de suma importancia del actuar de la
Secretaria, se apoyo a Delegada Departamental y monitores
municipales en los procesos administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Licda.
Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Informe Final de Actividades

Quiche 31 de julio de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Abril al 31 de
Julio de 2020, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,
que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

DSESAN-529-2020-029

2. Nombre: Iris Anabely Barrios Giron
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Partlcspgr ey 8, apayo. Jagistioo dellas PRGNS En apoyo y requerimiento de la Delegada Departamental se
ce trat??Jo convocadas y conducidas por |a apoyé en realizar y proporcionar materia necesario para las
DsEgREEn Depnrambat), reuniones interinstitucionales de  COE, realizadas en

gobernacion departamental derivado de la emergencia COVID
2019, asi mismo se participo en cuatro reuniones mensuales
de equipo, se apoyd en dos reuniones ordinaria de CODESAN,
en donde se apoyo en la elaboracién de dos agendas y dos
listados de participantes , asi mismo se redactd y se procedid
a dar lectura a dos actas realizada en dichas reuniones.

¢ b) Brl‘ndar atancion y_ AP0 a.tas persorlla.s e En apoyd a la Delegada Departamental se coordino vy
o Feguieran por. medic teistanico, electrqqlco y atendido a 24 personas individuales y particulares, las cuales se
persopalmgnte, lnc.:Iuyenfio . I elaborauon. . y presentaron a la Delegacidn Departamental en busca de
HEUlAlZEEon el BEEng  HMpress y il informacién relacionada con el trabajo que se ejecuta, por lo
e ‘?d‘_’s los Contados_ _de la DEIEQEC'O,H' fFeireL que se les brindo lo requerido, asi mismo se apoyd en recibir
sggunmlento & 1= Eeueanes: BRakiEskls pen 1o 200 llamadas desde SESAN Central, otras instituciones vy
SRS personas particulares , ademas se apoyo en la recepcion de

100 correos electronicos desde SESAN central , otras
instituciones y Gobernacion Departamental a los cuales se les
dio seguimiento y una respuesta a las diferentes peticiones.

? |C) Apoyay en. Ia. slaboacion; ¥ {rasilado- dest 5 En apoyo a la delegacion departamental se realizaron 4
|nf0rln.’183. ordinarios y, e')‘ﬂraordmar&os, informes mensuales de actividades realizadas, asi como se
pianificasiones, calendar.lzamon' $ Gthoe consolido y traslado 16 planificaciones semanales de los
Sl L monitores municipales y delegada departamental, asi como se

le dio seguimiento a la elaboracion y envio de 4 planificaciones
mensuales de combustible y el cumplimiento de la
calendarizacion de entrega de combustible.

4 d) . polaborar e 1 clas:ﬁcac#lon, ’,e?"s"" Y1+  De conformidad a lo requerido se recibieron 10 oficios , 10
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

solicitudes, 2 circulares y documentos de importancia a esta
Delegacion Departamental, por lo cual se les clasifico y se les
dio seguimiento segun lo solicitado, asi mismo se enviaron a




SESAN Central por medio de cargo expreso documento en
forma fisica solicitadas por SESAN Central.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

-+ Se apoyo en realizar 4 solicitudes de insumos de oficina
asi como de limpieza para el buen funcionamiento de la
delegacion departamental, asi como el envié de 23 fotografias
para renovacion de gafetes institucionales a los que se les dio
seguimiento y distribucion de los mismos.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

«  Seapoyo en la realizacién de 10 pedidos, 10 cartas de
satisfaccion para la solicitud de servicios para los vehiculos
asignados a esta delegacion, asi mismo se recibieron 8
cotizaciones del taller encargado del mantenimiento de dicho
vehiculos, las cuales fueron enviadas a SESAN Central.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,
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