Licda.

Informe de Actividades JUliO 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Izabal 31 de julio de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de [2020, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, (que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-478-2020-029
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez/

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Izabal

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Parhcpar B & Epoyn logistien dellas FEUNIONES |, En el mes de julio se apoyo en todo proceso de logistica
de trabajo convocadas y conducidas por la i
~ que corresponde a la Delegacion Departamental de 1zabal.
Delegacion Departamental.
> : i
b) Brllndar RHgIEDD y, apoyo 'a.las persor}a.s el . ge apoyo a la Delegacién Departamental en dar respuesta
lo requieren por medio telefonico, electrénico vy o : ) L .
’ ., a todo correo recibido brindando la informacion correspondiente,
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy i . - L
T : b, v ;o asi mismo se atendié a cada persona que visito la Delegacion
actualizaciéon del directorio impreso y electrénico : ) ) e .
i se aclualizo el directorio telefénico digital, durante el mes de
de todos los contactos de la Delegacién, para dar lio
seguimiento a las actividades establecidas por la ]
misma.
3 S
F) e en. la. GlektrElan tras!ado. de |, Se apoyo en la consolidacién y envié de todo informe,
informes ordinarios y extraordinarios, " . e o
- . . o bitacoras de actividades,planificaciones y actualizacion de
planificaciones, calendarizacién, 'y  otros ) o
R datos, correspondiente al mes de julio.
documentos que le sean requeridos.
2 = E— - o )
a) . _Colaboa sy 1A CIaSlflcaC',Un' “39'3“’ Y1. se dio el seguimiento correspondiente al control de
seguimiento a la correspondencia oficial que : : s . i s
1 . o i correspondencia enviada y recibida, fisica y digital durante el
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario S £
i mes de julio en la Delegacién de Izabal.
para dar respuesta a lo requerido.
€} . Pgrtl(:lpar e o Se apoyo en todo procedimiento administrativo para dar
administrativos que apoyan el quehacer de la 6 "y ;
e ) cumplimiento a todo lo solicitado por autoridades de SESAN
Delegacién, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién,

Central, asi mismo se realizaron las  solicitudes
correspondiente del equipo y servicios para el que hacer de la
Delegacién Departamental.




6 - f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Seapoyo a la Delegada Departamental en el traslado a
SESAN Central, para la liquidacion de combustible, asi mismo
se brindo apoyo en toda actividad asignada por la Delegada,
durante el mes de julio.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Informe Final de Actividades

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Izabal 31 de julio de 2020

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Abril al 31 ‘de

Julio de 2020, con el fin de dar base a la clausula
que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-478-2020-029 {

2. Nombre: Gilda Lisbeth Mendoza Pérez{

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / IzabaN
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC®O,

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 . . .
a) Partlcpar en el apoyo logistico de'las reuniones | Durante el periodo de abril a julio se apoyo en Ia
de trabajo convocadas y conducidas por |la

Delegacion Departamental.

Delegacion Departamental, en la redaccion de documentos que
apoyaron la logistica de toda actividad de Covid-19. se redacto
una acta de CODESAN, agenda, listado de asistencia. se
redacto un conocimiento.

2 b)  Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electronico y
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por Ia

*+ En el pericdo de abril a julio se dio respuesta a 21 correos
recibidos, brindando informacion correspondiente a procesos
administrativos.

ingresa a la Delegaciéon y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

misma.

3 c Apoyar en la elaboracién traslado de i ; 5 s I
,) POy . ) y : . *+ En el periodo de abril a julio se apoyo en la consolidacién
informes ordinarios vy extraordinarios, o i R "

L . - - de 16 bitacoras de actividades y 16 planificaciones, asi mismo
planificaciones, calendarizacién, y otros : o
i ‘ se enviaron 4 actualizaciones de datos del perscnal de Ila
documentos que le sean requeridos. o
Delegacion.

4 d Colaborar en la clasificacion, registro . ; o T :

) e e g I, Durante el periodo de abril a julio se enviaron 20 sobres de
seguimiento a la correspondencia oficial que

correspondencia, y se recibieron 3, se ordeno el archivo fisico
en 4 ocasicnes.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de Ia
Delegacion, incluyende la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

En el periodec de abri a julio se realizaron dos
requerimientos de insumos, 3 solicitudes se servicios vy
reparacion a vehiculos, se recibio en 3 insumos de proteccién
por el COVID-19 para el personal de Delegacion, se recibid
mobiliario y equipo en 2 ocasiones.




B f)  Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

*  Enel periodo de abril a julio se apoyo a la Delegada en el
traslado a SESAN Central en 4 viajes, se apoyo en la revision de
15 expedientes de COCODES en Puerto Barrios, se apoyo en
dos ocasiones el traslado a los municipios de Morales y

Livingston. Asi mismo diferentes actividades que me fueron
asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Atentamente,
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Ing. René Martinez Farfén
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