Licda.

Informe de Actividades Julio 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seqguridad Alimentaria y Nutricional )
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-456-2020-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

No.

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacién detallo las actividades realizadas :

No, ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Parlicipar en el apoyo logistico de las reuniones L . ; ;
) ) +  Se participo en reuniones de trabajo que se realizan con el
de trabajo convocadas y conducidas por la . ;
i personal de la Delegacion Departamental y se apoyd en la
Delegacion Departamental. o ! : .
elaboracion de minutas de dichas reuniones
* Se parlicipo en reuniones ordinarias y extraordinarias de
COMUSAN de manera virtual en los municipios del
deparlamenio de Guatemala y se apoyd con la elaboracion de
minutas de las reuniones.
5 - = . Lo
b) Bn.ndar atencion y apoyo .a.las Per50'?a§ GHE L Se brindé informacion a través de correo electrénico a
lo requieren por medio telefénico, electronico y . g i
. . personas que requirieron en temas especificos de la Delegacion
personalmente,  incluyendo la  elaboracién y : L o
i : L . Departamental. Ademas, se envio informacion al personal de la
actualizacion del directorio impresa y electronico oz -
2 Delegacion  Departamental en temas de coordinacion y
de todos los contaclos de la Delegacion, para dar seguimiento
seguimiento a las actividades eslablecidas por la
misma. +  Se apoyd en la realizacion del documento de actualizacion
de dalos del personal de la Delegacién Deparlamental.,
3 la ion raslado . o . o
.C) i en. .elaboracz Y tas!a .de * Se apoyéd con la revision, consolidado y oficio para
informes ordinarios y extraordinarios, e . ;
sal : ) o trasladar la planificacion de combustible de los vehiculos
planificaciones, calendarizacisn, y otros ; - o 5
) asignados a la Delegacion Departamental para el mes de julio.
documenlos que le sean requeridos.
s Se realizo consolidado de informe diario, sobre las
acciones realizadas en el departamento de Guatemala, con
base a lo reportado por el equipo de la Delegacion.
4 d r ificacion ist . o1 > . .
) . polabo ar en. o CIaS|f|cac:p, r_“‘_g's AT Se apoyo en la elaboracion de oficios administrativos
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegaciéon y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

correspondientes al status del libro de actas, viaticos y multas
de la Delegacién Departamental de Guatemala

= Se apoyé con la clasificacion y archivé de documentos,
convocatorias, oficios y demas  papeleria; que ingresa a la
Delegacion Departamental




5 e) Participar en los procedimi'entos
administrativos que apoyan el quehacer de Ia
Delegacion, incluyendo la  revision de  los
requerimientos de insumos, sumitistros y equipo

necesarios para las actividades de la Delegacion.

* Se apoyd en la realizacion de requerimiento para solicitar
insumos y materiales para uso del personal de la Delegacion
de Guatemala.

* Se apoy6 con el envio del documento de contador de Ia
impresora con que se cuenta en la Delegacion Departamental
correspondiente al mes de Julio

6 f)y  Ofras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacha Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

*  Se Dparlicipo en reunion de CODESAN ordinaria
correspondiente al mes de Julio y se apoyd con la elaboracion
de acta de la reunién.

+  Se parlicipé en reunién de CODESAN ordinaria

correspondiente al mes de Julio y se apoyé con la elaboracion

de acta de la reunion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secrelaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2020 "

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 1 de Abril al 31 de
Julio de 2020, con el fin de dar base a la clausula decima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,
que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-456-2020-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

Fortalecimiento Inslitucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas -

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participlar on. €1 apnys logistico r_le‘las HAUBIODEE: | Se apoyé mensualmente con las reuniones de equipo de
de !ra{)'ajo convocadas y - con' ucidas por I trabajo que se realizaron con el personal de la Delegacion
Delegacion Departamental. Departamental, se apoyé en 5 ocasiones en las entregas de

kits juntos saldremos adelante en el departamento  de
Guatemala, también se participd en reuniones ordinarias y
exlraordinarias de COMUSAN en los municipios de Gualemala
y la realizacién de minutas de estas reuniones.

2 b) Brl’ndar atengkon y, Apeyo ,a,Jés persor]a§ que | . Se apoyd mensualmente con la actualizacién de datos del
i FeHIam por~ medlo. teleftnies, eleclro.r?lco y personal de la Delegacién departamental, Se brindé informacién
persor'\arnje‘mle, |n(fiuy¢3nf:l¢) . Ia elaboramon' , Y| a personas que asi lo requirieron en lemas de la Delegacion a
actualizacion - del directorio impreso y glactronico través de correo electronico y por llamada telefonica, tambien
da lc.)cl(?s I conlaclos‘ _de i Delegacm.n, para: dar se apoyo con la elaboracion de direclorio de los miembros de la
seguimiento a las actividades establecidas por la CODESAN.
misma.

d _C) Apoyar en. la. dlgboracin ¥ 1ras!ado' def . Se apoyé mensualmente con la revisién consolidado y
|nf€)|tn.1es. ordinarios y. g&traordmar:os, realizacion de oficio de planificacién mensual de combustible,
Rlaniiicasianes, calendafvlzac‘,lon, y olres también se apoyé con la realizacion de oficios para solicitud de
documenios que le sean requeridos. servicio mecanico para los vehiculos asignados a la Delegacion

deparlamental y se apoyo semanalmente con la realizacion y
consolidacion  de  bitacoras de aclividades realizadas y
planificadas de la Delegacién departamental.

= d) - Qolaborar o la cIaschac@n, r_eg's"" Y. Se apoy6 con la clasificacion y archivo de papeleria oficial
gegtn|m|enlo 8 & ”(:orresponden.m; alichal qu.te que ingrese a la Delegacion como oficios, convocatorias, nolas.
Dgees; & i Dal=gaeon § e.I SeEUITEnio: necesara Se brindo apoyo mensualmente con la elaboracion de oficios
pafa dar respuesta 2 Io mquerido. administrativos  correspondientes al libro de actas, libro de

viaticos, libro de asistencia, mullas y otros.

5 e) Parlicipar en los procedimientos

administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo

quehacer de la

necesarios para las actividades de la Delegacion.

* Se apoyd con realizar la solicitud de insumos y maleriales
para uso del personal de la Delegacion departamental, Se
apoyc mensualmente con el envio de documenito de contador
de la impresora que se cuenta en la Delegacion departamental,




se ingreso al sistema listados de asislencia al sistema
INTRANET, también se apoyd con la realizacion de oficios de
entrega  de combuslible al personal de Ia Delegacién
departamental.

6 f) Otras aclividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacl.o Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

Se apoy6 mensualmente con la participacion y elaboracion
del acta en las reuniones ordinarias de CODESAN, y se apoyd
asistiendo 5 veces a la entrega de kits juntos saldremos
adelante en el departamento de Gualemala.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Inslitucional de SESAN.

Atentamente,

N
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realizado se encuentra en los archivos de la direccio,




