Licda.

\nfortie de Actividades Julls 2020 .

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/

Guatemala 31 de julio de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES"
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe: !

1, Contrato No. DSESAN-387-2020-029 4

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa: |

RODOLFO PENA MARROQUIN/
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

[
|

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
! a) Rpeyar|en la confarmaciin de expediantes | | Durante el mes de julio del 2020 Se apoyo en el
fnaa:feri;m[])a;stlrasti[—?letlorllzsrrode b:tjs IseDiEIEE:'JSn 33 seguimiento del expediente que se encuentra en la Contraloria
Bion g ulgst d y sztraloria G © | de para baja material destructible, segin Resolucién DBE-DBM-
Cueftsas ade ¥ e eneral @€ | 976.0019 emitida por la Direccién de Bienes del Estado, Asi
mismo el Expediente para baja de Ups segln gestion NO.
464850, Oficio 110-2020. |
5 — :
b)ara Ap°t31’a;a e"ba,': dcongc,’”:ac“’a”m dela eé‘;i?;:;“‘?s . Durante el mes de julio del 2020 se procedi6 a darle
g gtlesdocr nt;g : 'E esh rtoe osici5 o;la seguimiento al expediente con numero de gestion 371799
Iozr:,ramose Dfea”e dzlrrer; Or;sagl 0 Teposicion €€ | coqun oficio No. 192-2019 sobre bienes robados Delegacion de
= porp po e Retalhuleu, expediente con nimero de gestion 361100 vy oficio
No. 124-2019 correspondiente a Solola. Oficio No. 78-2020 y
gestién NO. 457790 Delegacién Huehuetenango. |
3 imi !
2( edi):rr::toeysar u:nseszgggft?; e‘:‘pc::t;r:ﬁe g: blgs »  Durante el mes de julio del 2020 se apoyé en el
enpla Direcci?')n 48 Bisries dal Esads v Cons loarjia seguimiento a expedientes segln Resolucion DBE-DBM-876-
e R HIGH ¥ alorla 1 5919 baja bienes Destructible en la Contraloria General de
' Cuentas, Asi mismo el Expediente para baja de Ups segL’mT
. gestion NO. 464850, Oficio 110-2020, |
4 d) Apoyar enj la gestion y solicitud de aprobacion | | Buranie & mes da o del 2020 se apoyé en. el
E?ﬂ:cgzn%2”;2&2;??;;2;Eggoporamones ante la seguimiento a la gestion 409499 Delegacion de Sarta Rosa
: ’ ante Direccion de Contabilidad del Estado. Segin oficios No.
136-2020 y 139-2020, expediente No. 2020-29089 y acta No. 14
-2020 para incorporacion de bienes no contabilizados en la
Contabilidad del Estado. '
5 e) Apoyar en la depuracién de los registro de
y : : . . « Durante el mes de julio del 2020 se apoyd en la
t
:::2:;:;22 din IaIaSSEgoAJ:IS 32}0\22:;5) ::Ielhbnr::jdfli actualizacion de los registros en tarjetas de responsabilidad de
de  inventarios  del S,istema de  Contabilidad activos fijos y bienes fungibles del personal de la SESAN, y
Integrada ~ SICOIN e sus delegaciones, asi mismo se esta realizando un nuevo
enitidaes por |4 Contlor Gansrel de Cusntas 'y listado para baja de bienes de coT]svstenma destructible.
Direccién de Bienes del Estado.




6 f) Otras Actividades asignadas por el titular de la «  Se apoyo en el acompanamiento a reuniones de

Direccion Financiera y las Autoridades Superiores seguimiento en las gestiones de baja, traslado y contabilizacién i
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y de los bienes de la SESAN y ordenamiento de bodegas. !
Nutricional de la Presidencia de la Republica — Se apoy6 en la entrega vy traslado de expedientes ante las

SESAN-, entidades correspondientes. Oficios 136-2020 y Oficio 139-2020

|
ambos a la Contabilidad del Estado, oficios del 011-2020 al J
016-2020 a la Contraloria General de Cuentas. . ]

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizade se encuentra en los archivos de la direccién de Financiera de
SESAN. !
i
|
[

Atentamente,

; .
/ / ) : g |
f) DIRECTOR FINANCIERC

Secrelane 08 Sequnaad AImentaa y NoTuiona! -
ﬁ?l 1985 67804 0201 g et |
i

\ = ]
sabeth Mérida Munoz ‘ l
gubsecretaria Administrativa

Lcda, Glenda Eli




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
' Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Inform
Julio de 2020,

con el fin de dar base a la clausula

Guatemala 31 de julio de 2020/

e de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Abril al 31 dé
décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS/

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

*3. Unidad Administrativa:

DSESAN-387-2020-029
RODOLFO PENA MARROQUIN
Financiera *

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L a) ) .Alpoyar = Ia‘ conformacnon_'l e expedlentes . Durante los meses de Abril, mayo, junio y julio del 2020 se
para '|n1c1ar Iaslgest;ones de baja de .B|en.eis de apoyo dandole seguimiento a los expedientes que se
material Destructible y Ferroso ante la Direccion de encuentran en la la Contraloria General de Cuentas y la
Bienes del Estado y Contraloria General de | pioooion de Bienes del estado, Resolucion DBE-DBM-876
Cierlas emitida por Bienes del Estado,- asi mismo a la gestion con No.

280989, se ingreso expediente para baja de bienes ferrosos
seglin gestién No. 464850 y Oficio 110-2020. i

. b) Ap”?’ar il .Ia confc?rmacmn de expedlentefs «  Durante los meses de Abril, mayo, junio y julio del 2020 se
para gestionar baja de bienes ante la Copt‘r'alorla apoyo dandole seguimiento a los expedientes que se
Gene.ra1 de Cuentas por robo, hurto o reposicion de encuentran en la la Contraloria General de Cuentas,
los mismos por parte del responsable. expediente con numero de gestion 371799 segun oficio No. 192

2019 sobre bienes robados Delegacion de Retalhuleu)
expediente con nimero de gestion 361100 vy oficio No. 124-
*2019 correspondiente a Solola. Oficio No. 78-2020 vy gestion
NO. 457790 Delegacién Huehuetenango. ‘

g zlpedizgf?efrquznsesiﬁin;ﬁ:;i e%pc::éli:ict)e 3: b.lacj): . Durante los meses de Abril, mayo, junio y julio del 2020 se
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria apoyo déndole seguimiento a los expedianies. que ‘se
General de Clishtas encuentran en la la Contraloria General de Cuentas, segun

- ’ Resolucion DBE-DBM-876-2019 baja  bienes  Destructible,
gestion 371799 Delegacion Retalhuleu. Asi  mismo el
Expediente para baja de Ups segin gestion NO. 464850, Oficio
110-2020.

4 d). Apoygr &N la geslon. y .sohcnud c!e aprobacion |, Durante los meses de Abril, mayo, junio y julio del 2020 se
b?Ja de bienes, traslados e incarporaciones ante |a apoyo dandole seguimiento a los expedientes que se
Direccicn de Contablidad del Estado: encuentran en la la Contraloria General de Cuentas, gestion

409499 Delegacion de Santa Rosa ante Direccion de
Contabilidad del Estado, Segin oficios No. 136-2020 y 139-
2020. expediente No. 2020-29089 y acta No. 14-2020 paré
incorporacion de bienes no contabilizados en la Contabilidad
del Estado.




5 e) Apoyar en la depuracién de los registro de
inventarios en las hojas movibles del libro de
inventarios de la SESAN, asi como en el maédulo
de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada  SICOIN, conforme  a resoluciones
emitidas por la Contraloria General de Cuentas y
Direccion de Bienes del Estado.

. Durante los meses de Abril, mayo, junio y julio del 2020, se
apoyo en la  actualizacion de los registros en tarjetas de
responsabilidad de activos fijos y bienes fungibles del personall
de la SESAN, y sus delegaciones. asi mismo se esta
realizando un nuevo listado para baja de bienes de consistencia
destructible. i

6 f) Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las Autoridades Superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

. Durante los meses de Abril, mayo, junio vy julio del 2020, se
apoyo en el acompafamiento a reuniones de seguimiento en las ‘

. gestiones de baja, traslado y contabilizacion de los bienes de la

SESAN. Se apoyé en la entrega y traslado de expedientes ante
las entidades correspondientes. Oficios 136-2020 y Oficio 139-
2020 ambos a la Contabilidad del Estado, oficios del 011-2020
al 016-2020 a la Contraloria General de Cuentas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archives de la direccién de Financiera de

SESAN.

Atentamente,

NS4,

/6Pl 1985 67804 0201

Lcda, Glenda Elizabeth Ménda Munoz
Subsecrelaria Adminislrativa. .
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-
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ecretaridde Sequridad Alimentaria y Nutricionai
-SESAN-
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