Informe de Actividades Julio 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2020 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-380-2020-029 { (
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion {
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 I
Apeye ‘e.n la ‘@fganiacion C?EI, protocsalo ,de. gl Apoyo en la coordinacion logistica y de protocolo en el la
las actividades y eventos publicos e institucionales : ; i . ;
de SESAN entrega de cintas de medicion en el Palacio Nacional de la

Cultura. Apoyo en la coordinacion logistica y de protocolo en la
reunion de GIA realizada en las instalaciones de SESAN.

2 Apoyo en la planificacion de los evenlos a
realizarse con ofras instituciones, publicas vy
privadas, siendo el enlace por parte de la SESAN

« Apoyo en la coordinacién logistica y de protocolo en la
reunion  extraordinaria de CONASAN realizada en las
instalaciones de SESAN. Apoyo en la coordinacion logistica y
de protocolo en la reunion de seguimiento de la busqueda

activa de casos de desnutricion aguda. Apoyo en la
coordinacion logistica y de protocolo en la reunion de
seguimiento de la Gran Cruzada Nacional por la Nutricion.

Apoyo en la coordinacion logistica y de protocolo en la reunion
de Gestion de Alimentos en el marco del Decreto 12-2020
realizado en SESAN.

3 Apoyo en la coordinacion de actividades internas : - y g - )
) . . . +  Envio de campafas de comunicacién funcion 13, envio al
de las diferentes direcciones y unidades de la o e .
SESAN correo institucional columnas de opinién, boletin semanal vy
programas de television
4 Apoyo en la coordinacion de agenda coberturas o ; -
poy , . : 9 _y Ny « Se solicito las agendas de cada direccion para la
de la Direccion, incluye la confirmacion de i .
o s ; . coordinacion de su cobertura como la de las autoridades de
actividades con los directores y autoridades de SESAN
SESAN. .
5 Apoyo en la actualizacion colocacion de material .
poy . Y T s+ Se actualizaron las 6 carteleras de SESAN con la
comunicacional en las carteleras institucionales. s e . .
informacién de las acciones de SESAN en diferentes

actividades.

6 Apoyo como enlace en la gestion de invitados para
productos de comunicacion  (television, radio,
prensa).

- Se dio seguimiento a las instituciones que proporcionaron
un listado de temas y especialistas de INCAP e ICTA como
personal de SESAN con junto a Lynda Guzman.

7 Apoyo en la gestion de materiales de
comunicacion con la cooperacién externa.

«  Se solicitd material promocional con imagen institucional a
Cooperacion Externa de SESAN para la gestion




correspondiente  de  (libretas,
lapiceros)

tazas, usb, porta chequera vy

8 Otras aclividades que sean asignadas.

- Apoyo en la imagen de la presentadora del programa de
television SESAN T.V., envio de informacion diaria de las
actividades de las delegaciones, apoyo en busqueda de
informacion para campanas de comunicacion., apoyo al Doctor
Calderon en seguimiento de cooperantes.

5. Los documentos que respaldan el
Comunicacién e Informacion de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

>
f)

DPI 32};45902;3’101

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

1./ "
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- _. ~ P
da. Grizel Carayintes Cafavantes
irectora de Comuafcacion e informacion i
Secretaria de Sequrfdad Alimentaria y|Nutriciona

-SESAN-
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Informe Final de Actividades

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2020 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 1 de Abril al 31 de
Julio de 2020, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICCf,

que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-380-2020-029 / )
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golon de Garcia
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion’
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
4 =
ek .e'n I8 ‘el gemizEcion ‘,’e', prot(m(.)lo.de_ e b Se coordind el apoyo logistico y de protocolo de las
las actividades y eventos publicos e institucionales - . - :
actividades con la cooperacion internacional y se atendieron a
de SESAN. .
75 personas en 12 reuniones.
e Apolyo an & plamhcaqonl d.e 16 e.velntos al. se coordind el apoyo logistico y de protocolo en 10
realizarse con ofras instituciones, publicas vy

privadas, siendo el enlace por parte de la SESAN

reuniones y se atendieron a mas de 300 personas.

3 Apoyo en la coordinacion de actividades internas
de las diferentes direcciones y unidades de la

« Se enviaron 16 columnas de opinién, 15 afiches con
informacién de SAN, tarjetas de Dia de la Madre y del Padre,

prensa).

SE ) i 4 s .
et Afiches y link de los programas de television 4 boletines
electronicos.
4 I inacié - o
ApEY- & ‘a cg'ordma.acmn de: iagenda y co.b—erturas . Cada semana se realizd la recopilacion de agendas de las
de la Direccién, incluye la confirmacién de ) . . o
- 4 ; autoridades y de las direcciones de SESAN que participaron en
actividades con los directores y autoridades de e .
actividades y se cubrié cada una.
SESAN.
5 Apoyo en la actualizacién y colocacion de material ,
. o . Se actualizaron las carteleras cada semana con la
comunicacional en las carteleras institucionales. . iz N .
informacién  de la participacion de SESAN en diferentes
actividades.
6 A i6 invi . - L
pOYye: Se0i £6jd6s AN .ia g_gshon dg |.n\ln.tados pa.ra - Se dio seguimiento a las instituciones INCAP e ICTA vy
productos de  comunicacion (television,  radio,

personal de SESAN para la redaccion de la columna de opinion
y se enviaron al DCA para su publicacion.

7 Apoyo en la gestion de materiales de
comunicacion con la cooperacion externa.

.« Se coodind la impresidon de material de visibilidad vy
promocional con imagen institucional de SESAN con diferentes
cooperantes a través de la direccion de cooperacion externa de
SESAN.




8 .Otras aclividades que sean asignadas. «  Se apoyo en 3 entregas de kit saldremos adelante en
diferentes comunidades en probreza extrema de la ciudad de
Guatemala. Se apoyo en la recopilacién de informacion para
publicar en redes sociales. Se envio diariamente la informacion
de las actividades de las delegaciones. Apoyo en la imagen a la
presentadora del programa de television SESAN t.v. previas a las
grabaciones. Y apoyé al Doctor Calderén en seguimiento a
convenios con la cooperacion internacional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI/ZZ_ 35902.‘!0101 icda. (;rh%rmu tes (..hn antes
Directora deLomunicac|on e a cior

Secretaria de Sequridad Alimgntari .‘
-SESAN




