Informe de Actividades Julio 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a conlinuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-357-2020-029
2. Nombre: Ancelma Donado Quifionez
3. Unidad Administrativa:

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ ACTIVIDADES REALIZADAS
L Apoya.r BNV regsj*pcmn 66 los blenss, Whies ¥ | | Se apoyd en la recepcion de los bienes, utiles vy
suministros  adquiridos por la SESAN para

consumo de la institucion.

suministros adquiridos por
institucion.

la SESAN para consumo de Ila

2 Apoyo en la actualizacidn permanente de los
inventarios fisicos de existencias de materiales y
suministros en bodega.

+ Se apoyd en la actualizacion permanente de los inventarios
fisicos de existencias de materiales y suministros en bodega.

3 Apoyo en la
suministros de

recepcion de solicitudes de
las diferentes direcciones de la

+ Se apoyo6 en la recepcion de solicitudes de suministros de
las diferentes direcciones de la SESAN.

distintas direcciones de la SESAN, verificando que
se cuente con la autorizacion respectiva.

SESAN.

4 i . :
Apoyo er,]_ Bl despachpl e o8 Ca"“?‘?des de |, Se apoyo en el despacho de las cantidades de bienes,
bienes, utiles y suministros que soliciten las

utiles y suministros que solicitaron las distintas direcciones de
la SESAN, con la autorizacion respectiva.

5 Apoyo en el archivo de documentos internos del
area del Almacén.

+ Se apoyd en el archivo de documentos emitidos y recibidos
del area del Almacén.

6 Apoyo en el analisis de rotacion de inventarios y
disponibilidad de existencias.

= Se apoyd en el andlisis de rotacion de

disponibilidad de existencias.

inventarios vy

7 Apoyo en el andlisis de inventarios de las

Delegaciones Departamentales.

* Sin movimiento ya que segin Circular SESAN No. DARH-
08-2020, no esta contemplado despachos para delegaciones
este mes con excepcion de emergencias.




.8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas *  Seapoyo en ofras actividades que fueron requeridas por el

por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos o a las
Humanos o las Autoridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN; impresion y revision de
SESAN. Kardex.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN. )

Atentamente,

o

2169 86125 1801

al |
@ b\& \edll .

Leda, Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




Informe Final de Actividades

Guatemala 31 de julio de 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Abril al 31 de
Julio de 2020, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,
que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-357-2020-029

2. Nombre: Ancelma Donado Quifionez

3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en la recepcion de los bienes, utiles y
suministros  adquiridos por la SESAN para
consumo de la institucion.

= Se apoyd en la recepcion de los bienes, dtiles vy
suministros adquiridos por la SESAN para consumo de la
institucion; papel toalla, cloro, cera, alcohol, mascarillas entre
otros, durante el periodo del 01 de abril al 31 de julio 2020.

2 Apoyo en la actualizacion permanente de los
inventarios fisicos de existencias de materiales vy
suministros en bodega.

« Se apoy6 en la actualizaciéon permanente de los inventarios
fisicos de existencias de materiales y suministros en bodega
del 01 de abril al 31 de julio 2020.

3 T i
Apoyo en la reception de  solidudes dS | o oo durante éf periode:del &1 de abrl el A1 de jollodal
suministros de las diferentes direcciones de la . » - e
SESAN afio en curso en la recepcion de solicitudes de suministros de

las diferentes direcciones y delegaciones de la SESAN.

4 Apoyo en el despacho de las cantidades de
bienes, utiles y suministros que soliciten las
distintas direcciones de la SESAN, verificando que
se cuente con la autorizacion respectiva.

« Se apoyé en el despacho de las cantidades de bienes,
utiles y suministros que solicitaron las distintas direcciones vy
delegaciones de la SESAN, con la autorizacidon respectiva del
01 de abril al 31 de julio 2020.

5 Apoyo en el archivo de documentos internos del

; . + Se apoyo en el archivo de documentos emitidos y recibidos
area del Almaceén.

del area del Almacén durante el periodo del 01 de abril al 31 de
julio de 2020.

6 Apoyo en el analisis de rotacién de inventarios y

: . ; . Se apoyé en el analisis de rotacion de inventarios
disponibilidad de existencias. o Y

disponibilidad de existencias de 01 de abril al 31 de julio 2020.

T Apoyo en el analisis de inventarios de las

. + Se apoyo en el andlisis de inventarios de las Delegaciones
Delegaciones Departamentales.

Departamentales.




. 8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el

por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Humanos o las Autoridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN; se repartio el Kit
SESAN. Saldremos Adelante y se realizo la revision de kardex del 01 de

abril al 31 de julio 2020.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN. 3
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Atentamente,

Lic. Jaire égz elgar Arri
D /Cf OR ADMINISTRATI0 ¥ DE RECURSOS HUMANOS

/ Secretaria de Seguridad All ugntaria y Nutricional
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Leda, Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-
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