Licda.

Informe de Actividades Julio 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2020 #

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2020, ﬁ'con el

fin de dar

cumplimiento @/ la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL ! que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-349-2020-029 *,
Evelin Arelis Pacay Lima / )
Subsecretaria Administrativa _;'!/

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 = =
Apoyo  en ; Ia‘ recepciony reg:str'o., el Se brindd apoyo en la recepcidbn y registro, de
correspondencia interna y externa, recibida vy . S : 7
. : g L . correspondencia interna y externa, recibida y enviada a traves
enviada a través de la Subsecretaria Administrativa. . . .
de la Subsecretaria Administrativa.
5 S :
AEOYE il _[a . clasificacian. ¥ archl_wln de !, Se apoyd en la clasificacion y archivo de correspondencia
correspondencia interna y externa, recibida vy | . - . :
) X X . ) interna y externa, recibida y enviada a través de Ia
enviada a traves de la Subsecretaria Administrativa. . . i
Subsecretaria Administrativa.
3 Apoyo en la revision y anélisis de documentos . -
" . ) + Se realizaron actividades de apoyo en la revisién y analisis
administrativos, correspondencia y otros. i . ;
de documentos administrativos, correspondencia y otros.
4 Apoyo en la redaccio i
poy adacaign:  de clzolrresp'ondenma, + Se apoyo en la redaccién de correspondencia emanada del
emanada del Subdespacho Administrativo, asi s ; ; o
L Subdespacho Administrativo, asi como en el seguimiento
como en el seguimiento cuando corresponda.
cuando corresponda.
5 A N 7 : e
S ——— gelstlon d? expedientes ante Juridico y | | Se brindd apoyo en la gestién de expedientes ante Juridico
Despacho Superior, segln corresponda. ; g
y Despacho Superior, segun corresponda.
6 Registro, actualizaciéon y seguimiento a la agenda o ; S "
o . x : « Se brinddé apoyo en el registro, actualizacién y seguimiento
de actividades de la Subsecretaria Administrativa. iy : = s :
a la agenda de actividades de la Subsecretaria Administrativa.
7 Apoyo en la reproduccién de documentos
P y ! P : . COMO 1. Se realizaron actividades de apoyo en la reproduccion de
medios de soporte de las acciones realizadas por ; i
: 2 3 documentos, como medios de soporte de las acciones
la Subsecretaria Administrativa. . . - .
realizadas por la Subsecretaria Administrativa.
8 Apoyo en el seguimien ivi i
poy 9 _e k9 .de feliingdes gervesss | | En el presente, por disposiciones COVID-19 mes no se
de mesas de ftrabajo asignadas al Subdespacho . . .
observaron actividades vinculadas a mesas de trabajo

Administrativo,  segun de la

Subsecretaria Administrativa.

requerimiento

asignadas al Subdespacho Administrativo.




9 Otras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades de continuidad en la preparacion
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior. de documentacién previo a empastado de correspondencia SSA.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.
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d L A, g“%}&ﬂ“md \I:éuJ -
f) ubsecrelanaA distra 1
Secrelaria de Seguno;o v.

Atentamente,




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2020 #

Respetuosamente, me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Abril al 31 de

Julio de 2020, ‘con el fin de dar base a la clausula

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL‘,/que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-349-2020-029 ¥ 4
Evelin Arelis Pacay Lima ¥ -
Subsecretaria Administrativa *

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
fipoye: &n . la, rebepolan ¥ reg|str.o., LA P Se brindé apoyo en la recepcion y registro, de
correspondencia interna y externa, recibida y . Gl : ;

ot s s IR e At correspondencia interna y externa, recibida y enviada a través
FEIEE S SRS S RIS de la Subsecretaria Administrativa, hasta el mes de julio 2020.

> - = - .
Apoyp  en .Ia . clesicacien ¥ archu_vc? 48l Se apoyo en la clasificacién y archivo de correspondencia
correspondencia interna y externa, recibida vy | . _ . .

. ; ) . i interna y externa, recibida y enviada a través de |la
enviada a través de la Subsecretaria Administrativa. ’ s oo . . .
Subsecretaria Administrativa. Registros actualizados hasta el
mes de julio 2020.
Apoyo. en‘ 8l [EEn Ly ar'1a||sns de documentos | Se realizaron actividades de apoyo en la revisién y analisis
administrativos, correspondencia y otros. = ; ;
de documentos administrativos, correspondencia y otros.

4 fe i - o) .
R L il c.:o‘rrespondenma’ « Se brindé apoyo en la redaccion de correspondencia
emanada del Subdespacho Administrativo, asi i . :

. emanada del Subdespacho Administrativo, asi como en el
como en el seguimiento cuando corresponda. = ;
seguimiento segun corresponde.
2 gzzyzcﬁz Sla ieilozed?necx(ifs;er{;t:jaante Juridica ¥ | Se realizaron actividades de apoyo en la gestion de
P SpEaeag P ) expedientes ante Juridico y Despacho Superior, segun
corresponde.

6 Registro, actualizacion y seguimiento a la agenda o . o g

. . . ) + Se brindé apoyo en el registro, actualizacion y seguimiento
de actividades de la Subsecretaria Administrativa. o . _ :
a la agenda de actividades de |la Subsecretaria Administrativa.
7 -
Apo)./o oN {a" rEpsURcicn de_ documen.tos, sl Se realizaron actividades de apoyo en la reproduccion de
medios de soporte de las acciones realizadas por : i
; - . documentos, como medios de soporte de las acciones
la Subsecretaria Administrativa. ; : o ; i
realizadas por la Subsecretaria Administrativa. Registros
actualizados al mes de julio 2020.

8 = & v -
dAp‘“:: en et'j Set?“t')m,'e”to id:a::“v'gl""d‘;sbger"’ad:s - Dervado de las medidas COVID19, no se reflejan
9 TRsRS o5 HRPAC weH : UbAespacho | . tividades  de agenda derivadas de mesas de trabajo

Administrativo,  segun de |la

Subsecretaria Administrativa.

requerimiento

asignadas a la SSA.




E_? 1 Otras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades de apoyo en la preparacion de
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior. correspondencia de afnos anteriores de la Subsecretaria
Administrativa, para su posterior foleo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Administrativa de SESAN. '
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