Licda.

Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de mayo de 2020 ¥

'

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020.' con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,” que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-594-2020-029 r

Ana Maria Estévez Rodas *
Despacho Superior

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 icta ini ; ;
a). . proxectos.d? Id|ctamenesl, lopln'|ones Of. se apoyo en Despacho Superior durante el mes de mayo
minutas de caracter juridico y administrativo que L o i
: i de 2020, en la elaboracion de proyectos de dictamenes,
sean necesarias dentro de los expedientes o ; ; s e o '
” o ) opiniones o minutas de caracter juridico y administrativo que
sometidos a conocimiento del Despacho Superior. : : ;
fueron necesarias dentro de los expedientes sometidos a
conocimiento del Despacho Superior.
2 :
B) .Mantgner cc.}nt.rc?l de: Jos:  expediemes | | Se apoyd al Cuerpo Asesor durante el mes de mayo de
administrativos y judiciales a cargo del Cuerpo . . .
. 2020, en el control de los expedientes administrativos y
Asesor y mantener informado de los plazos a los | . .. . . .
judiciales a cargo de éste y se inform6 de los plazos a los
asesores.
asesores.
3 ; .
c) Coordinar con los”personeros de la Procuraduria | Se apoyé al Cuerpo Asesor durante el mes de mayo de
General de la Nacion la entrega oportuna de la S i
. . . . 2020, en la coordinacién con los personeros de la Procuraduria
informacion que sea solicitada para el tramite de e : R
. ey . ) General de la Nacion en la entrega oportuna de la informacion
expedientes judiciales y administrativos. 2 S : G
que fue solicitada para el tramite de expedientes judiciales y
administrativos.
4 P t instituci i ;
d). n:qurar an.e. = nnstutucn_nnes el Qrgamsmo + Se apoyd al Cuerpo Asesor durante el mes de mayo de
Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la 5 s e ;
SESAN 2020, en la procuraciéon ante las instituciones del Organismo
’ Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la SESAN.
5 >
£} ipayar gn Jas aC.fI.VIdEldeS Ia.cargo el pgerpo + Se apoy6 al Cuerpo Asesor durante el mes de mayo de
Asesor, en la recepciéon, seguimiento y analisis de e . L
. L 2020, en la recepcion, seguimiento y andlisis de los
los expedientes de conocimiento hasta su . e G
o expedientes de conocimiento hasta su conclusién.
conclusion.
6 — . -
N Apoygr o s FevEion & Impiesion, He Se apoyd al Cuerpo Asesor durante el mes de mayo de
presentaciones y documentos del Cuerpo Asesor. e ; B :
2020, en la revisibn e impresién, de presentaciones Yy
documentos solicitados por los asesores.
7 g) Brindar apoyo en la elaboracion de informes,

ayuda de memoria, minutas, presentaciones o
notas en general para las diferentes actividades o
reuniones.

« Se apoydé al Cuerpo Asesor durante el mes de mayo de
2020, en la elaboracion de informes, ayuda de memoria,
minutas, presentaciones o notas en general para las diferentes
actividades o reuniones.




'8 h) Otras que sean asignadas por la maxima »  Se apoyé durante el mes de mayo de 2020, en ofras que
autoridad. fueron asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

)
DP| 2447 80246 0401 /
Licda, Mqritza Mén a
Secrefara gt § quridad Alimedidfia y Nutricional

de 14 Presidencia dgfa Replblica

-SES




