Licda.

Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de mayo de 2020 *

{
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020, ‘con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a continuacion se

describe:

1 Contrato No. DSESAN-593-2020-029

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Marco Vinicio Asturias ¢

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

P

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A ;
Apoy:;rfgozls pzjrscesg;scf[\]adq;l]sml?;gs ddﬁfebrler:\t: Apoyé en la elaboracién de los siguientes documentos: 1)
Xr/nodalidz;des sciaiicciibs B | e ® de Proyectos de contratos de arrendamientos de las casas que
O Estadco " a Y ocupan las oficinas centrales; 2) Coftizacién de papel
’ institucional, utiles de oficina e insumos de limpieza.
5 % . :
Elabolramond d'e. llnr:orme;s St; repartes re!agonados . Se apoyé en la elaboracion de informacion publica de los
g‘;ﬂSA?\f adquisiciones de bienes y SeVICIoS para | . .. ins de cotizacion y licitacion correspondiente al mes de
’ abril de 2020.
3 0 - B
E;;';iar _Zioy(:efr?o:dwlg??ﬁ r;l:c:ggac(ijascuconmla . Se apoyd en la revision de cotizaciones presentadas para
IR, - y distribuc QEIRIENEE | 15 adquisicion de Utiles de oficina asi como insumos de
necesarios para llevar a cabo los procesos de —
adquisiciones. S
4 T . 5 o
?;Itsat;é:?selaunefc?r(r);asm::d:e DEgS: e olseBln B | o g apoy6 en la elaboracion del proyecto de bases para la
g P ’ adquisicion de cupones canjeables por combustible.
5 = :
:jn:]?;?;;n zr; bine?omtosi:/icioc;e Sg;;iso d:; . Se apoyo en la publicacion en el Sistema Guatecompras
Sis?tema i Informacign de Contratacionzg los documentos de soporte de las negociaciones de telefonia
L . Y movil y servicio de seguridad privada para la institucion.
Adquisiciones del Estado denominado
GUATECOMPRAS. ‘
6 Apoyo en  seguimiento dministrati
efpgdientes en t?aur:nit:nen Iaasztl:rr];l;sgvoGeanal l?lz » Se apoy6 en el geguimiento de los:  Gentigios  de
la Presidencia de la Republica arrendamiento  de oficinas centrales que se encuentran en
’ tramite de delegacion de firma en la Secretaria General de la
Presidencia de la Replblica.
7 Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan ; 5
Al e Compras. Comi.‘:?as se han hecho modificaciones al Plan Anual de
8 Asistir en la elaboracion de Términos de Referencia | =~ o dpoyé en la publicacion en el Sistema Guatecompr
de Eventos bajo la Modalidad de Compra Directa. .
J L L del acta de pormenores para la prestacion del servicio de
impresion y  reproduccién  para oficinas  centrales vy
delegaciones departamentales.




9 Asistir en la revisién de Términos de Referencia en
‘|[Eventos bajo la modalidad de Negociaciones entre
Entidades del Estado.

.

+  Sin movimiento

10 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la

SESAN.

. Se apoyo en la elaboracion del proyecto de oficio y proyecto
de resolucion para dar de baja insumos del almacén, asi como
publicacién en el portal de la Contraloria General de Cuentas de
los contratos y fianzas de cumplimiento de los eventos de
telefonia mavil y servicio de seguridad privada para las oficinas
centrales, asi como elaboracion de proyectos de actas de
arrendamiento de las delegaciones de San Marcos y
Totonicapan.

5. Los documentos
y de Recursos Humanos de SESAN.
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Atentamente,

f)

DPI

f)

que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa




