Licda.

Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

San Marcos 29 de mayo de 20204

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-555-2020-0297
Martha Isabel Velasquez Joachin De Fuentes

Fortalecimiento Institucional / San Marcos/

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

:) Pa:rh?plar 8 6l apgyo loglstieo :e -(ljas reunlon?fs «  Parlicipacion en reunion ordinaria de equipo de lrabajo en

Del ralsjoD CO':VOCB tals 4 Elheildess PRl A Delegacion Departamental de San Marcos donde se apoy6 en

RiERAEERLERSTMARE, logistica y registro del personal en los |listados de
asistencias, la reunién fue dirigida por el Delegado
Departamental quien dio a conocer lineamientos de trabajo al
personal.

tb) BnAndar St dy aptoylro'.a. 3 plerslor,‘a? sl Se dio atencion a personas que visitaron la Delegacion para

R por‘ R T ro.r?lco y entrega de Documentos, solicitudes durante el mes de

personalmente, incluyendo la  elaboracion y Mayo de 2020

actualizacion del directorio impreso y electronico '

- tc_)dt_)s tlos cc:ntaclos;. ,dde dla Delfgslcm.r;, PREe d?r Se atendieron de forma oportuna llamadas telefénicas y correos

sggulmleno @ 'as aclividades eslablecidas por 1@ [ o ihidos en la Delegacion Departamental para dar respuesta o

PRI seguimiento a solicitudes requeridas, durante el mes de
Mayo de 2020.
Se actualizé el Directorio Telefénico y datos personales de
todo el personal que labora en la Delegacion de San Marcos y
Municipios que tienen a su cargo.

3 -
_C)f ARRYAF ec?‘ Ia. slaboracion ty tra;?ado_ de} . Se frasladd el informe de carencia de multas de los
ialnEs  BEOIGURS Y GXLESIEIRArus, vehiculos  asignados a la  Delegacion  Departamental,

planificaciones, calendarizacion, y otros

documentos que le sean requeridos.

correspondiente al mes de Mayo de 2020

Traslado a SESAN Central el informe del libro de asistencia,
correspondiente al mes de Mayo de 2020.

En el mes de Mayo de 2020, se traslad6 a SESAN Central
de informe de vialicos de la Delegacion.

Se realizd el traslado a SESAN Central el informe de
actas de la Delegacion, correspondiente al
de 2020.

libro de

mes de Mayo




4 |d)  Colaborar en la clasificacién, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se dio seguimiento y registro de la correspondencia
recibida por CARGO EXPRESSO la cual es enviada de
SESAN Central a la Delegacion, durante el mes de Mayo

de 2020.
Seguimiento a los envios realizados de correspondencia para
SESAN Central, durante el mes de Mayo de 2020.

Organizacion del archivo y distribucion de Correspondencia
recibida, durante el mes de Mayo de 2020

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+  Control de Insumos y Materiales en existencia, que se
encuentran en la bodega de la Delegacidén Departamental de
SESAN San Marcos.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

«  Se recibieron y revisaron las Bitacoras de Actividades
Semanales y Bitacoras de Combustible generadas en el mes de
Mayo de 2020 por el personal de la Delegacion.

Se dio acompafamiento al Delegado Departamental a las
Oficinas de SESAN Central para entrega de documentos y
Liquidacion de Combustible, correspondiente al mes de Mayo de
2020.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

f)

la direccion de

realizado se encuentra en los archivos de

f)

Segretaria de Séqurida/Aimeniaria y Nuticional
~SESAN-




