Licda.

Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Sacatepéquez 29 de mayo de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020,"/con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,Yque a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-536-2020-029 #
Belgica Cristal Ventura Roman

No.

Fortalecimiento Institucional / Sacatepéquez =

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 ici isti ; ;
2) ) el gt e? el ‘apoys  lngistien _de e8| Apoyo en reuniones conducidas por el personal de la
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por i :
. Delegacion Departamental de SESAN Sacatepéquez.
la Delegacién Departamental.
2 i i6 i ;
4 Bn‘ndar AlRrigan y‘ apoyo 'a.las persor?a.s que |, Apoyo a la Delegacion Departamental de Sacatepéquez en
lo requieren por medio telefonico, electréonico vy > ; -
) - atencion de correspondencia, correos electronicos y llamadas
personalmente, incluyendo la  elaboracion y g sy ;
. . L . telefonicas que se requieran.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegaciéon, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 b i6 ' ;
.C) AOyRr en_ Ia. SlgoatEien ¥ tras!ado. ol Apoyo a la Delegacién Departamental de Sacatepéquez en
informes ordinarios y extraordinarios, o . . o
Lo . . . consolidacion de informes, bitacora de actividades semanales y
planificaciones, calendarizacion, y otros . - .
! elaboracién de oficios requeridos.
documentos que le sean requeridos.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy ST i - -
5t . . +  Apoyo en clasificacién y seguimiento a la correspondencia
seguimiento a la correspondencia oficial que ; A
; - o .| que ingresa a la Delegacién para dar la respuesta a lo que se
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario B T
para dar respuesta a lo requerido. 9 '
5 e ici 0s r imi ; L i
) . P?FIICipEI’ B PrESELIMISINes | | Apoyo a la Delegacion en los procesos administrativos de
administrativos que apoyan el quehacer de la | . = o ; :
. . S insumos y suministros y control de equipo necesarios para las
Delegacién, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

actividades de la Delegacion.




'6 f)y  Otfras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Apoyo a la Delegacion en las diferentes actividades que se

requieran en SESAN Sacatepéquez.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

-

ﬂf;nmm@’immmi ,
DPI 1816996990101

Ing. René Martinez Forfcn
o § ! adal P : F\Lqr\"rll: N .

realizado se encuentra en los archivos de

la direccién

de




